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1. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezenta metodologie este elaborata in conformitate cu prevederile:

- Legii Invatimantului Superior nr. 199/2023, cu modificirile si prevederile ulterioare;

- Legii invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si prevederile ulterioare

- Ordonantei de urgenta nr. 49/2014, privind instituirea unor masuri in domeniul educatiei,
cercetarii stiintifice si pentru modificarea unor acte normative;

- Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru de organizare si functionare a unitatilor de invataméant preuniversitar

- Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5346/2011 privind aprobarea criteriilor
generale de admitere In invatamantul postliceal;

- Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 3973/2014 privind echivalarea nivelurilor de
calificare obtinute prin Sistemul national de Invatdmant si formarea profesionala a adultilor;

- Ordinul Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 4342/2015 privind aprobarea Metodologiei-
cadru privind organizarea si functionarea Invatamantului terfiar nonuniversitar;

Art. 2. Prezenta metodologie stabileste cadrul general privind organizarea si functionarea
invatdmantului tertiar nonuniversitar in cadrul Universitatii Crestine Dimitrie Cantemir.

Art. 3. Prezenta metodologie este elaborat impreuna cu reprezentantii cadrelor didactice din
UCDC, aprobat in cadrul Consiliului de Administratie al UCDC si cuprinde prevederi specifice
conditiilor concrete de desfasurare a activitatii in concordanta cu dispozitiile legale in vigoare.

Art. 4. Respectarea metodologiei este obligatorie pentru directori, personalul didactic de
predare si instruire practica, personalul didactic auxiliar, personalul nedidactic si elevii colegiilor
care fac parte din sistemul de invatadmant al UCDC.

Art. 5. In Romania, cetitenii au drepturi egale de acces la toate nivelurile si formele de
invatdmant indiferent de conditia sociala si materiald, sex, etnie, nationalitate, apartenenta
politica sau religioasa, fara restrictii care ar putea constitui discriminare.

Art. 6. In incinta UCDC sunt interzise, potrivit legii, crearea si functionarea oricaror
formatiuni politice, desfasurarea activitatilor de propaganda politica si prozelitism religios sau
orice forma de activitate ce incalcd normele generale de moralitate si care pun in pericol
sdnatatea fizica sau psihica a elevilor si a personalului didactic si nedidactic.

2. ORGANIZAREA COLEGIILOR

Art. 7. In cadrul colegiilor din UCDC, invatimantul tertiar nonuniversitar se organizeaza la
forma ,,cu frecventd” pentru calificarile profesionale/ocupatiile corespunzatoare nivelului de
calificare 5, conform Cadrului National al Calificarilor aprobat prin HG 918/2013. Calificarile
profesionale/ocupatiile corespunzatoare nivelului de calificare 5 sunt conforme celor mentionate
in Registrul National al Calificarilor, care se aproba prin Hotarare de Guvern.

Art. 8. Rezultatele invitarii corespunzatoare nivelului 5 sunt:

- cunostinte faptice si teoretice cuprinzatoare, specializate intr-un domeniu de munca sau de
studiu si constientizarea limitelor cunostintelor respective

- 0 gama ampld de abilitati cognitive §i practice necesare pentru conceperea de solutii
creative la probleme abstracte

- gestionare si supraveghere in situatii de munca sau de studiu, In care schimbarile sunt
imprevizibile; revizuirea si dezvoltarea performantelor proprii si ale altora.

Art. 9. Durata studiilor pentru invatamantul terfiar nonuniversitar organizat in cadrul
colegiilor din UCDC este de 1-3 ani.

Art. 10. Invatamantul tertiar nonuniversitar se organizeaza in Colegiile de invatimant tertiar
nonuniversitar conform prezentei metodologii-cadru, numai in domeniile si calificarile pentru
care Universitatea Crestind Dimitrie Cantemir din Bucuresti are autorizate/acreditate programe
de licenta (nivel 6 CNC) corespunzatoare.
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Art. 11. Admiterea la Colegiul de invatamant terfiar nonuniversitar se desfasoara dupa
metodologia proprie de admitere avizatd de Consiliu de Administratie si aprobatd de Senat,
intocmitd conform prevederilor Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii nr. 5346/2011
privind aprobarea Criteriilor generale de admitere in invatdimantul postliceal.

Art. 12. a) Taxele de admitere la Colegiu se stabilesc la propunerea Consiliului de
Administratie din UCDC si se aproba prin hotarare a Senatului.

b) Candidatii admisi incheie un contract de scolarizare cu institutia de invataméant superior
acreditata.

c¢) Taxa corespunzdtoare scolarizarii se aproba de catre Senatul universitatii, la propunerea
Consiliului de Administratie, si se afiseaza odata cu planul de scolarizare.

Art. 13. In cadrul colegiilor din UCDC, curriculum scolar pentru invatimantul tertiar
nonuniversitar are structura modulara. Modulele sunt constituite din continuturi teoretice si de
pregitire practicd care se finalizeazd cu o medie ce reprezintd media anuala modulului.
Continuturile de  pregatire practicd vizeazd competente specifice  calificarilor
profesionale/ocupatiilor pe care colegiile din UCDC le scolarizeaza.

Art. 14. In cadrul colegiilor ora de curs este de 50 de minute, cu o pauzi de 10 minute dupa
fiecare ord; dupa a treia ord de curs, se poate stabili o pauza de 15 minute.

Art. 15. In scopul inlaturarii riscurilor producerii unor fapte care pot aduce atingere
integritatii si demnitatii elevilor, profesorilor, celorlalti salariati, avutului privat i public, accesul
in incinta UCDC a persoanelor se va face prin intrarile supravegheate de paznici, care vor purta
banderola distinctiva si ecuson. Este interzis accesul in scoala al persoanelor aflate sub influenta
bauturilor alcoolice sau a celor care au intentia sa tulbure linistea publica, al persoanelor insotite
de caini, al persoanelor inarmate cu obiecte contondente, arme, substante toxice, explozive,
lacrimogene, al vanzatorilor ambulanti, al persoanelor care detin stupefiante, bauturi alcoolice,
publicatii obscene. Personalul de paza va tine evidenta persoanelor striine solicitdnd acestora
informatii privind scopul vizitei.

Art. 16. Cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic trebuie sa aiba o tinuta
morald demna, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

Art. 17. Elevii trebuie sa cunoasca si sa respecte legile statului, Regulamentul de organizare
si functionare al colegiilor din UCDC, Regulamentul intern, regulile de circulatie si cele
privitoare la apararea sanatatii, normele de tehnica a securitatii muncii, de prevenire si stingere a
incendiilor, normele de protectie civila si normele de protectie a mediului. Elevii au datoria de a
frecventa cursurile, de a se pregati la fiecare disciplind de studiu si de a-si insusi cunostintele
prevazute de programele scolare. Este interzis elevilor sa deterioreze bunurile din patrimoniul
UCDC, sa aduca si sa difuzeze in perimetrul acesteia materiale care cultiva violenta si
intoleranta, materiale cu caracter obscen sau pornografic, arme, munitie, petarde sau pocnitori
care pot afecta integritatea fizica si psihica a colectivului de elevi si a personalului unitatii de
invatamant. De asemenea, este interzis sa utilizeze telefoane celulare in timpul orelor de curs si
in timpul examenelor. Elevii nu trebuie sa aiba tinutd, comportament si atitudini ostentative si
provocatoare, sa aduca jigniri si sd manifeste agresivitate in limbaj si Tn comportament fata de
colegi si personalul scolii. Elevii nu au voie sa detind si sa consume in perimetrul UCDC si in
afara acesteia droguri si sd participe la jocuri de noroc. De asemenea, au obligatia sd poarte
asupra lor carnetul si legitimatia de elev emise de colegiile UCDC si vizate semestrial de
conducerea acestora.

Art. 18. Finalizarea studiilor, respectiv evaluarea si certificarea rezultatelor invatarii in
Colegiile din cadrul Universitdtii Crestine Dimitrie Cantemir din Bucuresti, se realizeaza in
conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Educatiei si Cercetarii privind aprobarea
metodologiei de organizare si desfasurare a examenului de certificare a calificarii profesionale a
absolventilor invatamatului postliceal.



3. CONDUCEREA COLEGIILOR

Art. 19. Conducerea colegiilor este asiguratd in conformitate cu prevederile Legii
invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, ale Cartei universitare a UCDC. Directorul exercita
conducerea executiva a unitatii de Invatdmant, in conformitate cu atributiile conferite de lege, cu
hotararile Consiliului de Administratie ale UCDC precum si cu alte reglementdri legale.
Drepturile si obligatiile directorului unitatii de invatamant sunt cele prevazute in Legea
invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile §i prevederile ulterioare, in
Regulamentul de organizare a invatamantului preuniversitar aprobat prin Ordinul Ministrului
Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar, precum si in prezenta metodologie.
Directorul este subordonat Directorului Departamentului ITN din cadrul UCDC si este membru
in Consiliul pentru ITM din UCDC, conform Regulamentului pentru organizarea si functionarea
Departamentului pentru invatamant tertiar nonuniversitar din UCDC.

Art. 20. Directorul este presedintele consiliului profesoral, in fata caruia prezintd rapoarte
semestriale si anuale.

Art. 21. Atributiile directorului de colegiu sunt cele prevazute de Ordinul Ministrului
Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Art. 22. Consiliul profesoral este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare si
de instruire practicd, titular si suplinitor si are rol de decizie in domeniul instructiv — educativ.
Consiliul profesoral functioneaza conform prevederilor Legii invatdmantului preuniversitar nr.
198/2023 si din Ordinul Ministrului Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar.
Personalul didactic auxiliar al unitatii de invatamant poate participa la sedintele Consiliului
Profesoral atunci cand se discutd problemele referitoare la activitatea acestuia.

Art. 23. Catedrele si comisiile metodice functioneaza conform prevederilor Ordinului
Ministrului Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare §i functionare a unitatilor de invatdmant preuniversita.

4. COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATII

Art. 24. In cadrul colegiilor din UCDC Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii
este formata din 3-5 membri, conform Regulamentului pentru organizarea si functionarea
Comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii din UCDC. Conducerea ei operativa este
asiguratd de Directorul colegiului sau de un coordonator desemnat de acesta.

Art. 25. Componenta comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitatii cuprinde, in numar
relativ egal:

a) reprezentanti ai corpului profesoral;
b) reprezentanti ai elevilor;
¢) reprezentanti ai angajatorilor.

Art. 26. Membrii comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdtii nu pot indeplini functia de
director sau director adjunct in cadrul colegiului, cu exceptia persoanei care asigura conducerea
el operativa. Activitatea membrilor comisiei pentru evaluarea si asigurarea calitdfii poate fi
remuneratd, cu respectarea legislatiei in vigoare.

Art. 27. Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitdtii are urmétoarele atributii:

a) elaboreaza si coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a
calitatii, aprobate de Senatul UCDC, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in
vigoare;

b) elaboreaza anual un raport de evaluare interna privind calitatea educatiei in unitatea
scolard respectiva, pe baza caruia directorul elaboreaza raportul general privind starea si calitatea
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invatamantului din Colegiu. Raportul este adus la cunostinta tuturor beneficiarilor, prin afisare
sau publicare si este pus la dispozitia evaluatorului extern;

c) elaboreaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei;

d) coopereaza cu agentia roména specializatd pentru asigurarea calitatii, cu alte agentii si
organisme abilitate sau institutii similare din tara ori din strainatate, potrivit legii.

5. PERSONALUL DIDACTIC

Art. 28. Functiile, competentele, responsabilitatile, drepturile si obligatiile personalului
didactic de predare si de instruire practica si ale personalului didactic auxiliar sunt reglementate
de Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023 si de prevederile Ordinului Ministrului
Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

6. DOCUMENTELE SCOLARE

Art. 29. in conformitate cu prevederile Ordinului ME nr. 4.095 din 22 iunie 2022 pentru
completarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare
gestionate de unitatile de invatdmant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei
nationale si cercetarii stiintifice nr. 3.844/2016 este obligatorie, respectarea concordantei intre
planul de invatamant, catalogul scolar, registrul matricol, foaia matricola si orarul clasei.

Art. 30. Activitatea de predare, invatare, evaluare, se realizeaza prin formele: instruire
teoreticd, pregatire practica care cuprinde instruire practica si laborator tehnologic.

Art. 31. Proiectarea didactica este obligatorie pentru toate cadrele didactice.

7. ELEVII

Art. 32. Orice persoand, indiferent de sex, rasa, nationalitate, apartenentd politicd sau
religioasd care este inscrisd in cadrul colegiilor din UCDC si participa la activitatile organizate
de aceasta, are calitatea de elev.

Art. 33. Elevii inscrigi vor incheia cu unitatea de invatamant un contract-cadru pentru
scolarizarea pentru Invatimant terfiar nonuniversitar cu taxa §i sunt obligafi sd respecte
termenele de achitare a taxei de scolarizare.

Art. 34. Elevilor considerati debitori prin neachitarea obligatiilor financiare potrivit datelor
convenite prin contractul — cadru si a termenelor pentru achitarea taxei de scolarizare stabilite de
Consiliul de administratie al UCDC, nu le vor fi eliberate documentele de studiu existente in
scoald, pana la achitarea restantelor.

Art. 35. Elevii sunt obligati sa parcurga toate modulele (teorie si practicd conform orarului
si graficului de stagiu)

Art. 36. Transferul elevilor se realizeaza in conformitate cu prevederile Ordinul Ministrului
Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar.

Art. 37. Incheierea situatiilor scolare — evaluarea se realizeaza potrivit Ordinului
Ministrului Educatiei nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de Tnvatdmant preuniversitar astfel:

e cvaluarea rezultatelor la Tnvatatura este ritmica;

e la sfarsitul fiecarui modul se planifica perioade de consolidare si evaluare a
competentelor dobandite

e deelevi;

e instrumentele de evaluare pot fi: lucrari scrise, activitati practice, referate si proiecte,
interviuri, portofolii i alte instrumente stabilite de catedra sau comisia metodica si
aprobate de director sau elaborate de MECTS;
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e cvaludrile se concretizeaza prin note de la 10 la 1 care se trec in catalogul scolar;

e In invatimantul tertiar nonuniversitar pentru care curriculumul este organizat
modular, fiecare modul se dezvolta ca o unitate autonoma de instruire. Media unui
modul se calculeaza ca medie aritmetica a notelor obtinute pe parcursul desfasurarii
modulului, calculata cu doua zecimale exacte, fara rotunjire.

e Incheierea mediei unui modul care se finalizeazi pe parcursul anului se face, in mod
obligatoriu, Tn momentul finalizdrii acestuia, nefiind conditionatd de sfarsitul
semestrului aceasta este consideratd media anuald a modulului. Media unui modul
este similard cu media anuald a unei discipline, neincheindu-se media semestriala;

e media anuald generala se calculeaza ca medie aritmeticd, fard rotunjire, a mediilor
anuale de la toate modulele;

e numarul de note acordate fiecarui elev, la fiecare disciplind de studiu, exclusiv nota
de la evaluarea finald, se va stabili pentru fiecare modul in parte in comisiile
metodice ale scolii. Fac exceptie disciplinele cu o ora de curs pe siaptdmana, la care
numarul minim de note este de doua;

e mediile anuale la fiecare modul se consemneaza in catalog de catre cadrul didactic
care a predat continuturile respective;

e 1n invatamantul tertiar nonuniversitar, situatiile statistice se intocmesc semestrial si
la sfarsitul anului scolar.

Art. 38. Elevii sunt obligati sa parcurgd toate modulele si sa participe la evaluarile ritmice
sau finale stabilite pentru fiecare modul. Elevii nepromovati in sesiunea iunie — iulie a anului
scolar in curs vor achita o taxd de reexaminare stabilitd prin Consiliul de Administratie al
UCDC.

Art. 39. La sfarsit de an scolar, elevii din invatamantul postliceal se pot afla in una din
urmatoarele situatii: promovat, amanat, retras, corigent, repetent. Promovat reprezinta cazul in
care elevul la sfarsitul anului scolar obtine la fiecare modul cel putin media anuala 5,00, amanat
reprezinta cazul in care elevului, la sfarsit de an scolar, nu i se poate definitiva situatia scolara la
unul sau mai multe module si care 1si poate incheia situatia scolara in primele patru saptadmani de
la reluarea cursurilor, iar retras reprezinta cazul in care elevul nu s-a mai prezentat la cursuri cu
sau fara a instiinta coordonatorul sau conducerea colegiului.

Art. 40. Sunt declarati corigenti:

a. elevii care obtin medii sub 5,00 la modulele ce se finalizeaza pe parcursul anului scolar;

b. elevii amanati care nu promoveaza examenul de incheiere a situatiei scolare;

Pentru elevii corigenti, se organizeaza anual o singura sesiune de examene intr-o perioada
stabilitd de Consiliul de Administratie al UCDC.

Art. 41. Sunt declarati repetenti:

a. elevii care au obtinut medii anuale sub 5,00 la mai mult de doua module;

b. elevii corigenti care nu se prezintd la examen sau care nu promoveazd examenul la cel
putin un modul;

c. elevii amanati care nu se prezinta la sesiunea de incheiere a situatiei scolare;

d. elevii exmatriculati, cu drept de reinscriere.

Art. 42. Elevii declarati repetenti se pot inscrie in anul scolar urmator in clasa pe care o
repetd, la aceeasi unitate de invatamant sau la alta, in limita efectivului de 30 de elevi pe clasa.
Anul de studiu se poate repeta o singura data.

Art. 43. Elevii absolventi vor achita o taxa de Inscriere la examenul de absolvire, valoarea
taxei fiind stabilitd anual prin decizie a Consiliului de administratie al UCDC.

Art. 44. Pentru unitatea de Invatamant preuniversitar infiintatd in cadrul UCDC, actele de
studii prevazute la art. 1 alin. (2) din Ordinul ME nr. 3.844 din 24 mai 2016 privind privind
regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unititile de Invatamant



preuniversitar, aferente absolventilor acesteia, care au finalizat un nivel de invatdmant/profil/
specializare/domeniu/calificare profesionald acreditat/acreditata, sunt gestionate de catre UCDC.

Art. 45. UCDC stabileste si transmite catre Ministerul Educatiei necesarul de formulare de
acte de studii pentru nivelul de Invatimant/profilul/specializarea/domeniul/calificarea
profesionala pentru care a fost acreditat/acreditatd si informeaza inspectoratul scolar cu privire la
numadrul de formulare de acte de studii comandate. Formularele actelor de studii se ridica de la
Compania Nationald «Imprimeria Nationald» - S.A. de catre delegatii institutiilor de Invatamant
superior, pe baza comenzilor avizate de catre Ministerul Educatiei.

Art. 46. Pe actele de studii/duplicatele eliberate absolventilor care au urmat un nivel de
invatdmant/profil/specializare/domeniu/ calificare profesionald acreditat/acreditata in unitatile de
invatdmant preuniversitar infiintate in cadrul UCDC se aplica sigiliul si timbrul sec al UCDC.

Actele de studii/duplicatele se elibereaza titularului/ imputernicitului pe baza prezentarii
documentului de identitate/ procurii, in termen de maximum 30 de zile de la data promovarii
examenului de absolvire/certificare.

Art. 47. Pentru unitatea de invatdmant preuniversitar Infiintatd in cadrul UCDC,
documentele scolare prevazute la art. 2 alin. (1) din Ordinul ME nr. 3.844 din 24 mai 2016
privind privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare gestionate de unitatile de
invatdmant preuniversitar, aferente absolventilor acesteia sunt gestionate de catre UCDC.

Costurile aferente tiparirii formularelor tipizate ale actelor de studii se suportd de catre
UCDC.

5. DISPOZITII FINALE

Art. 48. Prezenta metodologie a fost aprobatd in sedinta Senatului din 28.07.2015,
modificata si completatd in sedinta Senatului din 04.04.2022 si 06.06.2024 si intrd 1n vigoare
incepand cu aceeasi data.



