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1. DOMENIU

Procedura stabileste cadrul general, continutul si organizarea activitatilor didactice on-
line ca urmare a Hotararii Senatului UCDC nr. 41 din 30.09.2020, privind sustinerea activitatilor
didactice Tn anul universitar 2020-2021, a Ordonantei de Urgenta nr, 141 din 19 august 2020
publicatd in M.Of. nr. 767 din 21 august 2020, precum si a Ordinului Comun MEC sI MS nr
5487/1494/2020 pentru aprobarea masurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitatilor/institutiilor de invatdmant in conditii de sigurantd epidemiologicd pentru prevenirea
imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2. Procedura se aplica de catre fiecare
facultate/departament din cadrul Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir pentru toate
activitatile didactice cuprinse in planurile de Tnvatamant ale programelor de studii universitare
de licenta, master si postuniversitare, din anul universitar 2020-2021, cu exceptia disciplinelor
,Practica de specialitate” si ,,Educatie fizica”. Pentru aceste discpline Senatul UCDC va stabili
ulterior Starii de urgenta/alerta un calendar de recuperare.

2.SCOP

Procedura are drept scop organizarea si imbunatatirea calitatii actului didactic derulat on-
line, Tncepand cu 05.010.2020, prin adaptarea activitatilor universitare la cerintele si realitatile
mediului socio-economic si la situatia epidemiologica si la masurile de prevenire a riscului de
infectie cu virusul COVID-19, luate la nivel national.

3. DEFINITII SI ABREVIERI:

UCDC- Universitatea Crestina ,,Dimitrie Cantemir”

On-line — Conectat la o retea sau un sistem de comunicare (internet)
Zoom — Platforma de servicii de video-conferinta

SPONTANIA - Platforma de servicii de video-conferinta
MOODLE - Platforma de Invatare open-source.

4. DESCRIEREA PROCEDURII

Comisia de implementare a masurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe
durata suspendarii cursurilor fata in fatd, numita prin Decizia Rectorului nr. 59/16.03.2020 a
stabilit urmatoarele reguli procedurale:

Art 1. Tn perioada “stirii de urgenti/alertd”, activititile didactice de la programele de
studii de licentd, master si postuniversitare vor continua si se vor desfasura in mediul on-line,
astfel:

a) Cadrele didactice vor transmite in aplicatia informatica a UCDC (conturile personale
ale studentilor), saptdmanal, prin secretariatul facultdtii, materiale didactice, suporturi de curs,
sinteze, studii de caz, aplicatii, teste. In situatia in care activitatile didactice se vor desfasura pe
platforma Moodle, cadrele didactice vor incarca pe platforma respectiva materiale didactice,
suporturi de curs, sinteze, studii de caz, aplicatii, teste;

b) Activitatile didactice se vor desfasura in urmatoarele modalitdti, in functie de
situatia epidemiologica si masurile de prevenire a riscului de infectie cu virusul COVID-19, luate
la nivel national:

- Activitati fatd in fata;,

- Activitdti on line;

- Activitdti fatd in fata si on line.

In toate aceste situatii este necesara prezenta in campus a cadrelor didactice, in silile
puse la dispozitie de catre UCDC. Activitatile se vor desfsura sub forma de prezentari, discutii
sau dezbateri ale materialelor postate, in prealabil, in conturile studentilor/platforma Moodle, pe
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platforma Spontania (detinuta cu licenta de utilizare) sau platforma ZOOM conform
intructiunilor de logare din anexele 3, 4, 5 si 6 la prezenta proceduri. In situatia in care
activitatile didactice se vor desfasura pe platfoma Moodle, se vor respecta instructiunile din
aneza 7 si 8 la prezenta procedura.

c) Materialele didactice vor fi utilizate de catre studenti exclusiv pentru propria
pregatire. Sesiunile on-line nu se inregistreaza nici de catre cadrele didactice nici de catre
studenti. Orice distribuire a materialelor didactice sau a sesiunilor on-line in spatiul public este
strict interzisa.

d) Cadrele didactice au posibilitatea de a comunica si de a dialoga cu studentii prin e-
mail, retele de socializare, alte platforme web cu respectarea prevederilor prezentei proceduri.

e) Studentii/masteranzii/cursantii au obligatia de a respecta prevederile din Anexa 9
— Prevederi privind comportamentul studentilor in timpul activitatilor didactice sustinute in
mediul on-line.

f) Tutorialele privind accesul cadrelor didactice si al studentilor pe platformele ZOOM
si SPONTANIA vor fi trimise, in format electronic, fiecarui cadru didactic, respectiv vor fi
postate de citre secretariatul fiecdrei facultiti, in conturile personale ale studentilor. Tn cazul Tn
care activitatile didactice se vor desfasura pe platforma Moodle se vor respecta prevederile din
anexele 7 si 8 la prezenta procedura.

g) Meeting ID-urile/link-urile intdlnirilor programate de catre cadrele didactice,
conform orarului, vor fi postate in conturile personale ale studentilor sau vor fi transmise prin e-
mail studentilor;

h) Modul de evaluare pe parcurs a activitatii on-line a studentilor si contributia acesteia
la evaluarea finala, se stabileste de catre fiecare cadru didactic, in functie de specificul disciplinei
si este adus la cunostinta studentilor.

i) Pentru disciplinele care nu se pot desfasura on-line, decanatul fiecarei facultati va
reprograma orele, care vor fi recuperate, dupa ridicarea starii de urgenta/alerta.

Art. 2. La solicitarea cadrelor didactice si a studentilor, pentru materialele recomandate
ca bibliografie suplimentara, biblioteca va scana si va pune la dispozitie, copii dupa materialele
solicitate Tn modul “citire”.

Art. 3. Fiecare cadru didactic va evidentia materialele didactice transmise in conturile
studentilor si sesiunile on-line organizate printr-o informare saptamanala catre Decan si Comisia
de implementare a masurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe durata suspendarii
cursurilor fata in fata, conform Anexelor 1 si 2 la prezenta procedura. Informarea saptamanala
va include invitatia la sesiunea on-line si prezenta studentilor in timpul sesiunii care va fi
transpusa in condicile de prezenta, dupa incheierea starii de urgenta/alerti. In cazul in care
activitatile didactice se vor desfasura pe platforma Moodle se vor respecta prevederile din
anexele 7 si 8 la prezenta procedura.

Art. 4. Comisia de implementare a masurilor necesare privind continuarea studiilor on-
line pe durata suspendarii cursurilor fatd in fatd va verifica, sdptamanal, raportarile cadrelor
didactice, prin e-mail, telefonic sau prin intermediul mijloacelor video de comunicare. Tn cazul in
care activitatile didactice se vor desfasura pe platforma Moodle se vor respecta prevederile din
anexele 7 si 8 la prezenta procedura.

Art. 5. Tncepand cu data de 05.10.2020, cadrele didactice vor intocmi fisele pentru
plata cu ora numai pentru acele activititi didactice care s-au desfasurat on-line
(cursuri/seminarii), avand la baza raportul saptamanal verificat de Comisia de implementare a
masurilor necesare privind continuarea studiilor on-line pe durata suspendarii cursurilor fata in
fata.



Art. 6. Structura anului universitar va fi adusa la cunostinta intregii comunitati
academice. Daca situatia o impune, Senatul Universitar poate modifica structura anului
universitar, in conformitate cu situatia epidemiologica si masurile de prevenire a riscului de
infectie cu virusul COVID-19, luate la nivel national.

Art. 7. Toate cadrele didactice si studentii UCDC au obligatia sa respecte prevederile
prezentei proceduri.

5. RESPONSABILITATI

a) Comisia de implementare a masurilor necesare privind continuarea studiilor on-line
pe durata suspendarii cursurilor fatd in fatd pentru verificarea raportarilor saptdmanale ale
cadrelor didactice in vederea asigurarii calitatii actului didactic derulat on-line;

b) Conducerile facultatilor UCDC pentru asigurarea comunicarii cu cadrele didactice, cu
secretariatele si personalul administrativ al UCDC;

c) Cadrele didactice din UCDC pentru asigurarea materialelor de curs utilizate in
evaluarea periodica si evaluarea finala, pentru programarea activitatilor didactice in mediul on-
line conform orarului stabilit precum si pentru recuperarea orelor care din diferite motive nu au
putut fi programate sau efectuate prin programari ale activitatilor respective in afara orarului deja
stabilit Tn concordanta si cu acordul conducerilor factultatilor;

d) Cadrele didactice si studentii pentru respectarea prevederilor prezentei proceduri

7. DISPOZITII FINALE

Prezenta Procedura, aprobata in sedinta de Senat din 06.04.2020, modificata si
completata in sedinta Senatului din 02.10.2020 intra in vigoare incepand cu data aprobarii.

6. ANEXE

Urmatoarele anexe fac parte integrantd din prezenta procedura:

= Anexa 1: Model Raportare 11-29 martie 2020;

= Anexa 2: Model Raport de activitate saptamanala;

= Anexa 3: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Spontania de catre cadrele
didactice;

=  Anexa 4: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Spontania de catre studenti;

= Anexa 5: Tutorial de accesare si utilizare a platformei ZOOM de catre cadrele
didactice;

= Anexa 6: Tutorial de accesare si utilizare a platformei ZOOM de citre studenti.

= Anexa 7: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de catre cadrele
didactice;

= Anexa 8: Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de cétre studenti;

» Anexa 9 — Prevederi privind comportamentul studentilor in timpul activitatilor
didactice sustinute in mediul on-line



FACULTATEA DE
Fisa de raportare a activitatii: saptamana 11-15 martie, 16-22 martie, 23-29 martie
Cadru Didactic

Stimate Domnule Decan,

Anexa 1

In saptamanile: 11-15, 16-22 si 23-29 martie 2020 am redactat si am transmis secretariatului materialele didactice pentru a fi postate in
conturile studentilor si am organizat sesiunile on-line, conform machetei de mai jos. Atasez invitatiile la sesiunile-on line, planificarea acestora

si prezenta studentilor din timpul sesiunilor

Disciplina

Curs/
Seminar/
sinteze IFR
(C/SISIFR)

Programul
de studii /
Forma de
invatamant

Anul
de
studii

Planificat conform
orarului

Realizat

Ziua/
Data

Interval
orar

Material didactic in
conturile studentilor
(tematica)

Sesiune on-line

Ziua/
Data/
Interval orar

Platforma

ID/link

Sa

timana 11-15 martie

Sa

timana 16-22 martie

Sa

timana 23-29 martie

Cadru Didactic

Data

Vizat, Serviciul Financiar

Vizat, Comisia pentru continuarea studiilor on-line pe
durata suspendarii activitatilor didactice face to face

Vizat, Decan

Vizat Secretar Facultate




FACULTATEA DE

Fisa de raportare a activitatii: saptamana

Cadru Didactic

Stimate Domnule Decan,

Pentru saptamana

Anexa 2

am redactat si am transmis secretariatului materialele didactice pentru a fi postate in conturile

studentilor si am organizat sesiunile on-line, conform machetei de mai jos. Atasez invitatiile la sesiunile-on line, planificarea acestora si

prezenta studentilor din timpul sesiunilor.

Planificat conform

Curs/ Programul Anul orarului Realizat
. - nu . .
Disciplina | Seminar/ ole el de o Material didactic in _ Sesiune on-line
sinteze IFR | Forma de .. u Interval . . Ziua/
. studii conturile studentilor )
(C/SISIFR) | invatamant Data orar . Data/ Platforma ID/link
(denumire)
Interval orar
SAPLtAMANA ..ouvvviiniiiiniiiiniiiieinnnnns

Cadru Didactic

Data

Vizat, Serviciul Financiar

Vizat, Comisia pentru continuarea studiilor on-line pe
durata suspendarii activitatilor didactice face to face

Vizat, Decan

Vizat Secretar Facultate




Anexa 3

TUTORIAL: UTILIZAREA DE CATRE PROFESORI A APLICATIEI
SPONTANIA (sala 116 — L2 Informatica)

1. Se lanseazd in executie aplicatia Spontania de pe desktop, cu dublu clic pe icon-ul
Spontania.

2. In interfata afisatd se alege sectiunea ”Join a Meeting” unde se introduce ID-ul

12817 si se apasd butonul Join
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Server (SOL) (2)
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3. Se deschide aplicatia iar profesorul poate face prezenta participantilor din lista afisatd in tabul "Participants”. Apare bifata
casuta ucdc.

@] )~ |= Document1 - Microsoft Word l R Microsvoft Ink sz | = =
| Home | Insert Page Layout References Mailings Review View o @
== b — = = - - | B3 1= oL i L i = A % 33 Find ~
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—
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Se apasa pictograma audio® si video®™din bara stanga jos.



Vizualizarea participantilor de catre profesor se face prin bifarea checkbox-ului

(patratel) video'' all daci se doreste ca toti participantii si fie vizibili. Se recomandi

insa vizualizarea individuala.

Pentru a-i auzi pe studenti profesorul bifeazi checkbox-ul audio(microfon)" .

Dacé nu dorim ca studentii s auda ce vorbeste profesorul se apasa butonul microfon al

echipamentului de pe masa (vezi foto)

4. Pentru inregistrarea sesiunii (lectiei) se apasa butonul Rec din bara de jos, buton care se
coloreaza portocaliu in momentul inregistrarii.

partieipants

0P ueM) 1t ®@ 0080 00

Oprirea inregistrarii se face la sfarsitul sesiunii (lectiei) apasand pe acelasi buton.



5. Pentru partajarea aplicatiilor de pe calculator se procedeaza astfel: se alege tabul Presentationdin bara de jos, apoi

optiunea "Share application”.

File: Trarsle

E Sare Yideo
G @[ § Bl e

Parfapernis

D,
L3
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6. In noua fereastra se selecteaza optiunea Desktop si apoi OK daca se doreste partajarea

desktopului.

& palact ths application to whars

B Desiarp
B[] Micoselod
] SMARTirie
B o Wi Dglowe
B (1] Windowskriermal ComposiaSel Eperiames gt kg
[ I =

S Sponia T Z

o J e o

Pentru inchiderea partajarii cu studentii se apasa pe bara de jos Presentation si apoi
StopSharing din bara de jos.

Change Shering
(&) sepsing

Lk

k!

Filis Trapmhe

ﬂ Shre ik

{:} T:,. 1|;| Fi @ |T| “ E El EF‘rn‘ﬂ'm :: Perficieris | Eﬁ' Chal @.ﬁ;mﬂ:m

7. Pentru a trimite un figier profesorul da clic pe Presentation->File transferdupa care
alege fisierul dorit (ex. Curs test.pdf) si se apasd Open si apare in partea dreapta
trimiterea procentuald in portocaliu
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& Select a file to share 7 X

Laxkir: [ CoMmersiProtesonDesktop 0y € E] E]

‘ My Carmputes AEF GHIC Lanricting senice st es PHG
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&
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Obs. Nu vor primi acest fisier cei care sunt conectati pe telefon.

Pentru a vedea in ce mod sunt conectati studentii,la Participanti aparin partea stanga
pictogramele specifice conectarii: telefon sau laptop (ex. George telefon; Laptop Lenovo)

1atmadNEL~

Al periciprs 00d a
b kM) i @000 OO0
b ¥ Lpkoleoo # oo0®R0O 00
0 Gargessin # O00H
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8. Pentru a utilizatabla Smartboard se deschide din Presentationdin Spontania -
>Share Application -> se bifeazd Desktop, apoi Ok (asemeni punctelor 5 si 6 din
tutorial). De pe desktop se deschide aplicatia Smart Notebook

MARKETIMG ofeso UltraWMC test azi mk

Server
I

nﬁﬂr =

LISIMESS This PiC SMART Ink lectia 1
Docume...

9 A

Proiect Recycle Bin
tatistica pPE.. Mo ltr.-_'|::I ook 14

I

Firefox curs test

9 B

Google curs statistica
Chrome

o B

session_202... SAGA C3.0 Capturi ecran
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i

File Edit View Inset Format Tools Add-ons Help

Qe X ER MU A /2" L e
Try— R
= o
1
JNC

AR A=)

Textul scris in Smart Notebook poate fi exportat ca fisier pdf de la:

File -> Export as ->pdf si salvat apoi in calculator conform imaginii de mai jos.

[/} Untitled * - SMART Notebook
File Edit View Insert Format Tools Add-ens Help

Mew Ctrl+N ]:l ﬁ ;& k |j @ ﬁ«'

Open... 0 &
Import... T | B Ud é -/ u}’
Save Ctrl+5
Save As... {-:— .
Export As * Web Page..
Export Page As Gallery ltem... Image Files...
Timed Saves... PowerPoint...
Share on SMART Exchange... =
CFF..
Print... Ctrl+P

Optimized SMART Notebook File...
1 C:\Users\,.\PR TOOLS

2 ChUsersh..\Documents\PR 1

Exit




Export PDF

Print what: Page Layout PDF Setup

Header and foater

PDF Preview

Header e

| Untitled. noteboak] ‘

Thumbnails
Footer

- Date
Handouts | March 18, 2020 ‘

Show page numbers
Layout

Full Pag-e Thumbnail size:

Small w
Page borders
Thumbnai titles

Print Range

® Al
(") Pages

s

e BT Y

Enter page number and/or ranges.
For example 1,2,4-8

Page 1af 1

Help

Save Cancel

Se da un titlu fisierului (in header) si se salveaza.

9. Profesorul poate trimite mesaje pe chat utilizatorilor alegand Send to all users sau

individual pentru fiecare cursant.

Chat

Welcoms to 3pontania.

M it e in rescdharesa problemedor]

GLon@E[ Y

n and to &l wesry n
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Se va inchide chat-ul apasand X (din dreapta sus) in fereastra de chat.
Dacd nu se doreste a fi vizibild imaginea profesorului camera se va pozitiona spre tabla.

10.Iesirea din aplicatie

Se apasa pictograma telefon si se deconecteaza fiecare utilizator prin alegerea optiunii
End Meeting. In acest fel toti studentii vor fi deconectati de la sesiunea de lucru (lectia

respectiva).
% Meeting ID: 12817 wi spontania Viednesday, 03/18/20 18:39 w

@ Chatt

0 Dorcineds
'- Partopas

% @ §

Leecavs Thids Msssting without ending
ar [Endd thils Mesrting for 2l parfcipeants

Presserofion

Leava Masting End Masting
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Anexa 4

TUTORIAL: UTILIZAREA APLICATIEI SPONTANIA DE CATRE STUDENTI

A. Utilizare pe platforma Windows

Pasul 1.Instalarea aplicatiei Spontania
» Se introduce in bara de adrese a browserului web : cantemir.spontania.comapoi se

apasa Enter

> Infereastra de logare, petab-ul "Attend a meeting” se introduc urmatoarele date:

s L S

< (&) Q © & cantem r.spontania.com/spn/attend.jsp E v @ ﬁ n @ © =

A

ClearOne. spontania =,

Spontania Portal 3\}

Attend a meetin v .
o Spontania Information

‘ Brochure Spontania

‘ 12817

$Spontania Quick Start Guide

Spontania Manual

FAQ

@ Product Demo

‘ NUME PRENUME \

Get the Spontania Mobile App

A @ T dx ENG

e Meeting ID : 12817
e Username : NUMELE si PRENUMELE studentului (complet), cu majuscule
e Se apasa butonul JOIN THE MEETING.

Rezultatulva fi incarcarea paginii care va descarca automat aplicatia Spontania.
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[&] cantemirspontania.com/spn/- X [iSd

- U0 neoe =

&« C @ © # cantemir.spontania.com/sp

N,

spontania \\

Y

Your Spontania download should start automatically within seconds... If it doesn't, click here to download.

1:45PM
3/17/2020 El

A D T dx ENG

Obs. In cazul in care descarcarea nu incepe automat in citevasecunde, se apasi link-ul
click here to download.
Salvarea se face implicit in folderul Downloads sau in functie de locul dorit de utilizator.

Astfel, se salveaza fisierul SpontaniaDownloader.exe, care se lanseaza in executie cu
dublu click.

e
< (&) Q © % cnten spontania.com, tSessic ¥ o @ Q o e =
,_\‘
&
Opening SpontaniaDownloader.exe X |4 \
You have chosen to open: y
[¥] SpontaniaDownloader.exe

whichis: Binary File
from: http://cantemir.spontania.com

Would you like to save this file?

Your Spontania download shoul e doesn't, click here to download.

cantemir.spontania.com/spn/downloader.jsp

Se recomanda cafisierul descarcat sa fie mutatpe desktop.
Crearea shortcut-ului Spontaniape desktop
Calea este: C:\Program Files (x86)\ClearOne\Spontania\Spontania.exe
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=
" Iecs m[ SptMagCaptureHelperfd.exe Application 136 KB
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In Computer (This PC sau My Computer) se alege: Local disk C->Program

files(x86)->folder

Spontania.exe ->Send to

ClearOne ->Spontania ->clic dreapta pe aplicatia

->Desktop(create shortcut). Dupa instalare este

v A . . . .
lansata in executie aplicatia Spontania.
H - 0 -
HOME = INSERT ~ DESIGN  PAGELAYOUT  REFERENCES ~ MAILINGS  REVIEW  VIEW Sign in)
Y Cut = T - #hFind -
;ir:‘r Calibri (Body) ~[11 ~| A" A" Aa- Ao 2L 9 | aasbcene Aasbeee AaBbC( Aagbce AQBI| assbeer acsbeep: aasbeen: ji al R':place
e
SRR~ Iceting ID: 12817 spontania Tuesday, 0! 14:17 asis [] | N sefect~
Clipboard ™ ] Editing ~

PAGE2OF2 2 WORDS

[% ENGLISH (UNITED STATES) B -———F—+ 100%

Pasul 2.Lucrul cu aplicatiaSpontania
a) Pentru a urmari prezentarea multimedia realizata si prezentata

i ™ 5] A 4@ T q) ENG

217PM
3/17/202

DEZ

de catre profesor

studentul foloseste username-ul moderatorului uede care se vede in bara de jos a
aplicatiei.
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b) Studentul poate interveni in timpul prezentdrii folosind optiunea "chat” unde va scrie
mesajul pentru moderator sau pentru toti participantii.

BHS O- Do o
HOME = INSERT  DESIGN PAGELAYOUT ~ REFERENCES ~ MAILINGS ~ REVIEW  VIEW Sign inf

o Y T« ~ N
o ColbriBoty) |11 <| A & Aa- B EeiEeEe & 4

#iFind ~

il

B Cop L AaBbCcDc AaBbCcDe AaBhC( AaBbCcl /—\aB| AaBbCcC AaBbCcDi AaBbCcD( ‘ . Replace
B Copy X vac
RESNPNINR 7 lceting ID: 12817 al spontania % 4 || N s

Editing ~

Paste

Clipboard ]

Buna ziua, am o intrebare

2
ntation ;‘ Participants @ Chat

X ENGLISH (UNITED STATES)

¢) Pentru interventia verbald profesorul activeazd microfonul si camera web pentru acel

student care solicita acest lucru, optiunea Ridica mana” (Hand Raise) A din bara de jos.

Participants

A" Laptop Lenovo L]
A uede (M) ®
I George telefon

. Presentation :: Participants

d) Pentru a primi un fisier trimis de catre profesor, studentul trebuie sa-1 salveze alegand
locul salvérii,urmat de apdsarea butonului SAVE.
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BHS 0+
HOME ~ INSERT  DESIGN

% Meeting ID: 12817 wl

o -
c Calor (Body) -
b Copy
aste
 Format Painter
Clipboard [}

PAGELAYOUT ~ REFERENCES ~ MAILNGS  REVIEW  VIEW

o< AN Aar A

T ITLNI. = P
Bzt €5 4T | pavoe assbeene 23R0Ce Asehcet AQBI nasocer acsbeeo aasboen:

Lookin:

@ Savetoafile

| C:lUsers\UCDC\Desktop

. My Computer D fhosts

a ucoc

B hosts-inttet
D WnatsApp.exe

a0} F‘resentatmn H Parficipants 2 Chat
= a

PAGE3OF4 13WORDS [[§  ENGLISH (UNITED STATES)

m b\ wa 2

H & o &

Fikname: [ curs testoat |m
Files of type: [T n

asis |5

)

Editing

Sign in|
i Find -
| B Replace

h Select ~

A

e) Iesirea din aplicatie pe calculator

Se apasa pictograma telefon si se deconecteaza fiecare utilizator si apoi se inchide
sesiunea din pictograma telefon din partea dreapta jos (vezi imagine) prin alegerea
optiunii End Meeting.

% Meeting ID: 12817 =l

% 4P ® TG ¥

=

spontania Wednesday, 03/18/2

21



= spontanta

Lozcave Thils IMssTineg without ending
o End This Mesting for all parfcipants

g Jl e

B. Utilizare pe platforma Android

v Pentru utilizarea aplicatiei Spontania pe telefonul cu sistem de operare Android
trebuie instalatd aplicatia ,Spontania mobile” (de la ClearOne) din Magazin Play.

v" Dupa instalare in fereastraSpontania se completeaza urmatoarele date :
Spontania Server : cantemir.spontania.com

User : NUMELE si PRENUMELE studentului (complet), cu majuscule
Session ID : 12817
Dupa conectare studentul va primi de la profesor acces in vizualizare si acces audio.

v' Vizualizarea se face prin trecerea la ecranul urmator (prin glisarea ecranului de la
dreapta la stanga).

v Se poate folosi chat-ul in comunicarea scrisa cu moderatorul sau cu toti participantii.
Nota:Utilizatorii aplicatiei Spontania pe telefonul mobil nu pot primi fisiere trimise de
profesor in timpul sesiunii.

v lesirea din aplicatie se face astfel: in fereastra principala se apasd butonul User
configuration (iconul din dreaptasus) si apoi pe simbolul telefon (receptor) urmat de
acceptul parasirii aplicatiei (Ok).
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Anexa 5

1.1.1.1 INSTRUCTIUNI UTILIZARE APLICATIE ZOOM- PROFESORI

1.1.1.2

1. Accesati, de pe calculator, pagina https://zoom.us/

2. Apasati butonul “SIGN UP, IT’S FREE” din colt dreapta sus

.
& C @& zoom.us

W
REQUEST A DEMO 1.888.799.9666 RESOURCES v SUPPORT

2 Oo' l ' SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN @

We have developed resources to help you through this challenging time. Click here to learn more.

Zoom: A Leader in the 2019
Gartner Magic Quadrant for
Meeting Solutions

Read the report T

3. Introduceti adresa de e-mail cu care doriti sa creati contul Zoom si apasati butonul “Sign
Up”

Sign Up Free

Your work email address

[ narcisaucdc@gmail.com J

Zoom is protected by reCAPTCHA and the Privacy Policy and Terms
of Service apply.

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of

Service.

ar

F

oC Sign in with Google

f Sign in with Facebook

4. Apasati butonul “Confirm” din pop-up-ul aparut.
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https://zoom.us/

5.

Z00m

unsubscribe at any time.

Set Preferences

Check out our Privacy Policy.

We'd like to help you get the most out of Zoom by
sending you resources along the way. You can

Sau direct din contul de GMail:

G Conectativa cu Google

Narcisa |

o narcisaucdc@gmail.com

[ Introduceti parola

Ati vitat parola? m

Sau utilizand contul de Facebook
Verificati inbox-ul adresei de e-mail introdusd. Ati primit un e-mail de la Zoom cu

subiectul “Please activate your Zoom account”. Daca nu gasiti e-mailul de la Zoom
in Inbox, verificati si folderul Spam. Apésati butonul “Activate Account” din mail-ul

primit.

+

<

Click the confirmation link in that

We've sent an email to narcisaucdc@gmail.com.

if you did not receive the email,

Resend another email

email to begin using Zoom.

In contul de Gmail primiti un e-mail In care trebuie activat contul Zoom.

[J Principale

Zoom

at Retele sociale @ Oferte

Please activate your Zoom account - Welcome o Zoom! ...
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Zoom <no-reply@zoom.us>
catreeu -

Z00m

Hello narcisaucdc@gmail.com,

Welcome to Zoom!

Please activate your Zoom account Mesaje primite x

To activate your account please click the button below to verify your email 3

Activate Account

07:43 (acum

6. Veti fi redirectionati catre o noud pagind Zoom. Completati campurile formularului
aparut: Prenume, Nume, o parola pentru contul dumneavoastra si rescrieti aceeasi parola
(pentru confirmare). Dupa completare, apasati butonul “Continue”.

ZOOIT\  soTons~  PLANS&PRICING  CONTACTSALES

==,

JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN ‘l

Narcisa

Password must:

« Have at least 8 characters

« Have at least 1 letter (a, b, c...)

« Have at least 1 number (1, 2, 3...)

« Include both Upper case and Lower case characters

Password must NOT:

« Contain only one character (11111111 or aaaaaaaa)
« Contain only consecutive characters (12345678 or abcdefgh)

By signing up, | agree to the Privacy Policy and Terms of Service.

7. In fereastra nou aparuti, apisati butonul “Skip this step” daca nu doriti deocamdata sa

recomandati aplicatia Zoom unui coleg.
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2 OOI l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES

SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST AMEETING |

Invite your colleagues to create their own free Zoom account today! Why in|

name@domain.com

name@domain.com

name@domain.com

Add another email

I'm not a robot

8. In fereastra nou aparuti, apisati butonul “Go to My Account”.

Z OOI l . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING

CONTACT SALES

SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST A MEETING ~|

Start your test meeting.

Excellent! Now it's time to start meeting.

Your personal meeting url:
https:/usO4web.zoom.us/j/8364604644

Start Meeting Now

Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

Microsoft Outlook Plugin Chrome Extension

Download Download
" - <
9. Astfel, veti ajunge in contul dumneavoastra Zoom.
zoom SOLUTIONS « PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST A MEETING = SIGN OUT
PERSONAL
. Edit
Meetings
Webinars
Change
Recordings
Settings Personal Meeting ID 836-460-4644 Edit
https:/usOdweb.zoom.us/j/8364604644

ADMIN Use this ID for instant meetings

> User Management

» Room Management

> Account Management

> Advanced

Sign-In Email

User Type

Capacity

narcisaucdc@gmail.com

Linked accounts:

Basic @ Upgrade

Meeting 100 @

Uplevel Your Meetings with Zoom Pro %
Your Zoom Basic plan has a 40-minute time
limit on meetings with 3 or more
participants. Upgrade now to enjoy unlimited
group meeting minutes

Upgrade Now
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10. Odata ce ati parcurs toti pasii de mai sus si aveti un cont de Zoom puteti sa configurati
prima lectie online cu studentii. Apasati butonul “Meetings” din panoul din stanga
pentru a incepe configurarea unui Meeting, o intélnire online cu studentii.

11. Apasati pe butonul “Schedule a New Meeting” pentru a incepe configurarea lectiei
virtuale.

Zool I | SOLUTIONS + PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST AMEETING » SIGN OUT

Important Notice: Due to increased demand, dial-in by phone audio conferencing capabilities may be temporarily removed from your free Basic account. During this time, we strongly recommend using our x
computer audio capabilities. If you require dial-in by phone audio conferencing, please see our other package options.

RERCIL Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates W Get Training

Profile
m § S

Webinars

3 Start Time = Topic * Meeting ID
Recordings
Settings
The user does net have any upcoming meetings.
To schedule a new meeting click Schedule a Meeting.

ADMIN

> User Management

> Room Management

@ Help
> Account Management Save time by scheduling your meetings directly from your calendar. -

12. Pentru ca se foloseste varianta Zoom gratuita, planul Basic, exista limitarea de timp de
40 de minute / Meeting.

13. Configurati primul Meeting (lectie virtuala iIn Zoom). Puteti completa doar urmatoarele
campuri:
“Topic” — Numele lectiei dumneavoastra
“Description” — Descrieti pe scurt despre ce va fi lectia
“When” — Pe ce data si de la ce ora va avea loc lectia

“Video” —selectati “On” pentru “Host” ( profesorul) si pentru “Participant” (studentii)

EXEMPLU:

Zool I . SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ SIGN OUT
PERSONAL .
My Meetings Schedule a Meeting
Profile
Schedule a Meeting
R Topic Anul | EAI- Crearea interogarilor in Ms Access
‘Webinars
Recordings Description (Optional) Yom discuta despre tipurile de interggsri care pot fi
realizate in Access, specificul lor si importanta acestora 4
Settings ’
ADMIN When

03/20/2020 E o 11:30 v AM  ~

> User Management

Duration 0 ~ |hr| 45 ~ |min
> Room Management

> Account Management Your Zoom Basic plan has a 40-minute time limit on meetings with 3 or more participants.

Upgrade now to enjoy unlimited group meetings.Upgrade Now

> Advanced Do not show this message again

@ Help
Time Zone (GMT+2:00) Bucharest v
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Meeting ID ® Generate Automatically Personal Meeting ID 836-460-4644

Meeting Password Require meeting password
Video Host ® on off
Participant ® on off
Audio Telephone Computer Audio ® Both
Dial from  Edit
Audio Telephone Computer Audic ® Both
Dial from  Edit
Meeting Options Enable join before host

Mute participants upon entry
Enable waiting room

Record the meeting automatically on the local computer

Cancel

Puteti lasa celelalte cadmpuri asa cum sunt insa bifati optiunea Record the meeting
automatically on the local computer, optiune aflata deasupra butonului Save pentru a avea
un fisier mp4.

Apasati butonul “Save* dupa ce ati modificat campurile de mai sus.

14. Astfel, veti fi redirectionati pe pagina lectiei pe care ati creat-0.

ZOOI I I SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ SIGN QUT

PERSONAL N . - -
My Meetings Manage "Anul | EAI- Crearea interogérilor in Ms Access”

Profile Start this Meeting
) Topic Anul | EAI- Crearea interogarilor in Ms Access
Meetings

Description Vom discuta despre tipurile de interogari care pot fi realizate in Access, specificul lor si importanta acestora
Webinars
Recordi
ety Time Mar 20, 2020 11:30 AM Bucharest
Settings
& Add to ‘ m Google Calendar ‘ | ui Qutlook Calendar (.ics) [ e‘fehcc Calendar ]
ADMIN
Meeting ID 121-387-323
» User Management
> Room Management Meeting Password Require meeting password

> Account Management

Join URL:

> Advanced

Video Host On @ Help
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Copy Meeting Invitation

Meeting Invitation

Narcisa | is inviting you to a scheduled Zoom meeting.

Topic: Anul | EAI- Crearea interogarilor in Ms Access
Time: Mar 20, 2020 11:30 AM Bucharest

Join Zoom Meeting
https:#usO4web.zoom.us/j/ 121387323

Meeting ID: 121 387 323

One tap mobile
.,121387323# US Toll

Dial by your location
US Toll

Meeting ID: 121 387 323
Find your local number: https://usO4web.zoom.us/u/fbsK34Z3ry

Sau

) Video Conferencing, Web Confer X | M Please activate your Zoom accou X (@) Meeting Information - Zoom

&« & @ usO4web.zoom.us/meeting/121387323

Z Ool I l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES

PERSONAL

Profile

My Meetings Manage "Anul | EAl- Crearea interogarilor in Ms Access”

SCHEDULE A MEETING

Anul | EAl- Crearea interogérilor in Ms Access

REQUEST A DEMO

JOIN AMEETING

1888.799.9666  RESOURCES v  SUPPORT

HOST AMEETING ~

SIGN OUT

Important Notice: Due to increased demand, dial-in by phone audio conferencing capabilities may be temporarily removed from your free Basic account. During this time, we strongly recommend using our X
computer audio capabilities. If you require dial-in by phone audio conferencing, please see our other package options.

> Account Management

B Description Wom discuta despre tipurile de interogari care pot fi realizate in Access, specificul lor si impertanta acestora
Webinars
Recordi
B Time Mar 20, 2020 11:30 AM Bucharest
Settings f hl
C Add to ‘ B Goosle Calendar ‘ [ ﬂi Outlook Calendar {.ics) J [ a\fzhcc Calendar ]
ADMIN
Meeting ID 121-387-323
> User Management
> Room Management Meeting Password Require meeting password

Sau din fereastra de mai jos clic pe Copy URL
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£ Zoom Meeting ID: 121-387-323

ra
v 4 Enter Full Screen

. Invite people to

Choose your email service to send invitation

O O

Default Email

Copy URL Copy Invitation

15. Copiati si trimiteti studentilorlink-ul disponibil pe aceasta pagina (cel de la Join URL).
Pentru a trimite link-ul se poate folosi orice canal: grup de WhatsApp, e-mail, Facebook
etc insd 1l trimiteti la Secretard pentru a-1 incarca in conturile studentilor la disciplina
respectiva. In cazul acestui exemplu, link-ul prin care studentiise vor conecta la lectia
Zoom este de forma: https://usO4web.zoom.us/|/121387323. Astfel, ati configurat primul
Meeting in Zoom.

Time: Mar 20, 2020 11:30 AM Bucharest
Mesaje nefinalizate 3

= M Gmail Q  Cautdine-mailuri - ® i | GSuite o
I_ Sert < 0 06 8 [ <] [+ 2 : 1din 1.797 > O
crie
O Mesaje primite s Invitatie la curs Mesaje primite x s O
*  Custea Narcisa | <narcisaucdc@gmail.com> 08:50 (acum 0 minute) ¥y 4w : 0
° Amanate cétre eu, narcisa2008 =
» Importante Narcisa | is inviting you to a scheduled Zoom meeting.
= Trimise Topic: Anul | EAI- Crearea interogarilor in Ms Access
| B

Join Zoom Meeting

Categorii https /lus04web zoom us/j/121387323

~  Maimulte

Meeting ID: 121 387 323

16. Cu 10 minute inainte de ora anuntatd a lectiei, reveniti in contul Zoom, pe pagina
lectiei/Meeting-ului si apasati butonul “Start meeting” pentru a incepe lectia si a permite
studentilorcare au primit link-ul Meeting-ului sa intre in lectia online.
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zool l . SOLUTIONS PLANS & PRICING CONTACT SALES SCHEDULE A MEETING JOIN A MEETING HOST AMEETING + SIGN OUT

Important Notice: Due to increased demand, dial-in by phone audio conferencing capabilities may be temporarily removed from your free Basic account. During this time, we strongly recommend using our x
computer audio capabilities. If you require dial-in by phone audio conferencing, please see our other package options.

PERSONAL }
My Meetings Manage "Anul | EAl- Crearea interogarilor in Ms Access”

Profile ‘ Start this Meeting |
Anul | EAI- Crearea interogarilor in Ms Access

B Vom discuta despre tipurile de interogari care pot fi realizate in Access, specificul lor si importanta acestora
‘Webinars
Recordings
& Mar 20, 2020 11:30 AM Bucharest
Settings ( \f )
& Add to | m Google Calendar ‘ ‘ ﬂi Qutlook Calendar (.ics) [ aYE'\CC Calendar ]
ADMIN

121-387-323
> User Management

> . .
Room Management Require meeting password

@ Help
3 Arcnunt Managament

17. Pana cand nu veti apasa butonul “Start meeting”, studentiicare au primit link-ul de acces
si au dat click pe link, vor vizualiza o fereastra care ii anunta cd lectia inca nu a Inceput si
ca acestia trebuie sa astepte.

18. Odata ce apasati butonul “Start meeting”, vi se va incarca o noua pagina.

Zoom Open URL:Zoom Launcher? Suppo!

https://us0dweb.zoom.us wants to open this application.

Open URL:Zoom Launcher m

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.

If nothing prompts from browser, click here to launch the meeting, or download & run Zocom.

19. Apasati butonul “Open Zoom”. Se va deschide o fereastra noud in care se
activeazawebcam-ul calculatorului si va trebui sd apasati si butonul “Join with
Computer Audio” pentru a activa si sistemul audio. Daca un studentdeja a dat click pe
link-ul de conectare, el o sa apara in fereastra dumneavoastra.
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- x
‘ Join with Computer Audio
T ——
Test Speaker and Microphone
Automatically join audio by computer when joining a meeting
() Zoom Meeting ID: 121-387-323 — = | ENm-T

ra
v 4 Enter Full Screen

-t a’ [+ PN ®@ ©

Stop Video Invite Manage Participants Share Screen Chat Record Reactions

FUErOT I T WOTOST LS5 T 0" T

20. Pe miasuri ce studentii se vor conecta, veti incepe si ii vedeti in fereastra Zoom. In acest
pas, puteti incepe deja sa inregistrati sesiunea Zoom, apasand butonul “Record”.

21. In fereastra Zoom veti vedea numirul de participanti, pe butonul “Manage Participants”

22. Daca apasati pe “Manage participants”, veti vedea lista cu studentiparticipanti in
dreapta ecranului.

23. Odata ce s-au conectat toti studentiisi 11 vedeti (Unii pot alege sa nu isi activeze camera
video. Astfel, veti vedea o fereastra mica doar cu numele lor), puteti apasa butonul
“Share Screen” pentru ca studentiisa poata vedea ecranul calculatorului dumneavoastra.
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24.

25.

26.

217.

28.

Nargisa ]

v .
Mute

Odata apasat butonul “Share Screen”, va fi nevoie sa alegeti ce sa vada studentii. Daca
doriti ca studentiisd vada ecranul, selectati prima optiune, optiunea “Screen” dupa care
apasati pe butonul “Share”.

Daca doriti sa folositi tabla virtuala din Zoom, selectati optiunea “Whiteboard” si dupa
aceea apasati butonul “Share”.

Astfel, puteti incepe sa folositi toate functiile Whiteboard: sa desenati, sa scrieti etc. Pe
aceasta tabla virtuala si studentiiconectati pot contribuli.

Daca doriti, puteti interactiona si in scris cu studentiiparticipanti prin “Chat”. Apasand
butonul “Chat”, veti vizualiza sectiunea in care puteti scrie elevilor.

Prin butonul “File” pe care il vedeti in partea de ecran nou apdruta, puteti incarca
documente pe care studentiisa le descarce in timpul lectiei. Dupa ce apdsati butonul
“File”, trebuie doar sa gasiti si sa selectati fisierul pe care doriti sa il incarcati.

To:  Everyone v

[ T ;+ ;c.l A . @ e* Type message here..

Stop Video Invite  Manage Participants  Share Screen Chat Record  Reactions

29

. Dupa ce terminati ora, puteti inchide sesiunea Zoom direct prin apasarea X-ului ferestrei.

Astfel, dupa ce dati click pe X, o sd apard urmatorul pop-up.

b End Meeting or Leave Meeting? @

To keep this meeting running, please assign a Host.

End Meeting for All Leave Meeting Cancel

30

31.

. Apasati butonul “End Meeting for All” pentru terminarea lectiei online in Zoom. Pentru

ca la inceputul lectiei ati apasat butonul “Record” si sesiunea este inregistrata, acum, o sa
apara pe ecran urmdtoarea fereastra prin care Se va genera fisierul cu inregistrarea lectiei
Zoom.

Asteptati pana se termind generarea fisierului cu inregistrarea, respectiv pana bara ajunge
la 100%. Cand fisierul este gata, aplicatia va va intreba unde doriti sd salvati fisierul
creat. Selectati unde doriti sa fie salvat (se recomanda sa se salveze fisierul pe Desktop
pentru a-1 gasi repede) si apasati “OK”.
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r

Q Convert Meeting Recording

You have a recording that needs to be converted before viewing.

0%

Stop Conwverting

=
— e . - B
) Zoom - Converting the meeting recording @

32.In locul ales pentru salvarea fisierului, veti gisi inregistrarea lectiei
format .mp4. Puteti partaja acest fisier si cu studentii care nu au putut participa.

Descarcarea aplicatiei ZOOM:

Se descarca aplicatia pe laptop prin scrierea in browser (ex. Google Chrome) a
adresei: https://zoom.us/downloadsi se apasa butonul Download

Py

zoom SOLUTIONS = PLANS &PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING ~  SIGNIN SIGN UP, IT'S FREE

Download Center Download for IT Admin ~

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start cr join your first
Zggs wommmai is also available for manual download here.

Version 4.6.7 (18176.0301)

- Se deschide fisierul descarcat Zoominstaller.exe cu Open

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatig
meeting, and is also available for manual downlol

Download Version 4.6.7 (1
Cpen

Always apen files of this type
Show in folder

Lance

2 Zoominstaller.exe e
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https://zoom.us/download

- In fereastra care apare se da clic pe Run (Executare) si se va vedea
procentual cum se instaleaza

Deszschidere fizier - Avertisment de securitate g

Executati acest fisier?

@ Mume: ChUsersiInaDownloads\ZoomInstaller.exe
Editor: Zoom Video Communications, Inc.

Tip: Aplicatie
Dela: ChUsers\IMNA\Downloads\ZoomlInstaller.exe

—)
S

|| Se intreaba intotdeauna Tnainte de a deschide acest fisier

I T Desi figierele din Intemet pot fi utile, acest tip de figier poate aduce
\\QJ daune computerului. Executati software numai de la editor de
= increders. Care este riscul 7

€ Zoom Installer . . ———————— &

Installing...

51%

Dupa instalare se va afisa fereastra Zoom Cloud Meeting care ne permite sa
participam cu Join a Meeting (ca participant) sau Sign In (ca moderator/ host)

) Zoom Cloud Meetings - -_ﬂ_-.‘_* l — | “u

200m

Sign In

Version: 4.6.7 (18176.0301)

— A

sau

&) Zoom Cloud Meetings - ==
Sign In
(Enter your email J Q Sign In with 550

Enter your password Forgot? ar bC) Sign In with Google
() keep me signedin Sign In f Sign In with Facebook
< Back Sign Up Free
g
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REQUEST A DEMO 1888.799.9666 RESOURCES ~ SUPPORT

ZOOI l l SOLUTIONS ~ PLANS & PRICING CONTACT SALES JOIN AMEETING HOST AMEETING ~ SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE
With Video On

With Video Off

Sign In

Screen Share Only

Email address

Email address

Password
Password
Forgot password? | Stay signed in
ar

G | Signinwith Google

@ Help
https://zoom.us/start/videomeeting f | Signinwith Facebook

In continuare se urmeaza pasii descrisi in paginile anterioare.
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Anexa 6

INSTRUCTIUNI UTILIZARE APLICATIE ZOOM- STUDENTI

Conectare de pe telefon
1. Pentru ca un student sa acceseze lectia de pe mobil, el trebuie, Tn primul rénd, sa isi instaleze pe

telefon aplicatia Zoom Cloud Meetingsdedicata din Magazinul Play (pentru telefoane tip Android)
sau App Store (pentru telefoane tip IPhone).

2. Dupa aceea va da click pe link-ul primit de la profesor sau din contul de student pentru o anumita
discipling, link-ul de conectare la Zoom. Astfel, i se va deschide automat aplicatia din telefon. Dupa
ce accepta conectarea Video si Audio pe telefon, acesta poate participa la lectie.

Conectare de pelaptop
1. Dupa ce va apasa pe link-ul de conectare Zoom primit in contul de student, pentru o disciplina, Tn

functie de browserul folosit, se descarca fisierul executabil Zoom (in unele cazuri este necesara
salvarea acestuia) si se afiseaza fereastraLaunching.

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.

If nothing prompts from browser, click here to launch the meeting, or download & run Zoom.

2. Cu dublu clic pe fisierul descarcat se deschide fereastra Zoom unde se completeazad cu numele si
prenumele si apoi se apasa Join Meeting.

) Zoom X

Enter your name

- Your Name

|_ Nume Prenume studenﬂ

Remember my name for future meetings

e —

‘ Join Meeting ) Cancel
———

Tn cazul folosirii browser-ului Mozilla, la descircarea fisierului executabil Zoom, apare fereastra
Launch Applicationiar pentru deschiderea aplicatiei Zoom, se da clic pe Open link.

37



Launch Application =

This link needs to be opened with an application.

Send to:

Foom

Choose other Application Choose...

[]Remember my choice for zoommitg links.

Cancel

3. Se se scrie numele si prenumele studentului, apoi se apasaJoin Meeting

) Zoom X

Enter your name

Your Name
f Nume Prenume studend ]

Remember my name for future meetings

{ Join Meeting ) JENeER=IN
) N )

4. Se accepta conditiile cu | Agree

) Zoom Cloud Meetings x

To use Zoom, you heed to agree to the Terms of Service
and Privacy Policy.

( | Disagree |

5. Se accepta video pentru participarea la lectie

@ Video Preview X

Always show video preview dialog when joining a video meeting

‘ PR AR )| Join without Video |




6. Test speaker and microphone. Trebuie sa aveti bifata casuta Adutomatically join... din partea de
jos a ferestrei

© Join Audio X

Join with Computer Audio

Automatically join audio by computer when joining a meeting

7. Se va deschide o alti fereastra unde se verifica sunetul: Do you hear a ringtone?. Dacése aude se
apasa butonul Yes, daca nu, puteti selecta alt difuzor, césti cu microfon conectate la calculator de
la ,,Speaker 1. in acelasi fel se verificd microfonul. La ultima fereastra se apasa ,,Join with
computer audio”’

8. Se pot pune Intrebari folosind Chat(1) si introducand textul din partea dreapta (ex 2) si se trimite
tuturor sau doar moderatorului/alt participant.

T i
Miciosoft Office PowesPoint 7-2003 Present.. Authors: Add an auther 3

To:  Everyone w

-

Participants Share Screen C Reactions

9. Trimiterea unui fisier de pe calculator se face prin alegerea optiunii File (din partea dreapta jos),
apoi ,,Your Computer” daca fisierul este pe calculator.

To:  Everyone v |
Am o InfreRars.

%3 Dropbox

-]

Reactions

» @

Chat Record L Wicrosoft OneDrive]

#& Google Drive

box Box

[_] Your Computer

10. Tesirea din aplicatie se face prin alegerea optiuniiLeave Meeting (dreapta jos)

) Leave meeting X

Do you want to leave this meeting?

Leave Meeting [Jie:Ila]

ull Narcisa Isaila

= 50 — + Am o ipirehars:
| [N a - LT . © o Leave Meeting

Stop Video Invite Participants Share Screen Record Reactions Leave Meeting (Alt+Q)

To:  Everyone v
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Varianta n care doriti siincepeti prin a desciarca aplicatia Zoom pe calculator

- Se descarcdaplicatiape laptop prinscriereain browser (ex. Google Chrome) aadresei:

https://zoom.us/downloadsi se apasabutonul Download

zoom SOLUTIONS v  PLANS&PRICING  CONTACT SALES JOINAMEETING ~ HOSTAMEETING ~

Download Center Download for IT Adrin =

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatically when you start or join your first
750 is also available for manual download here.

SIGN IN SIGN UP, IT'S FREE

- Se deschide fisierul descarcat ZoomInstaller.exe cu Open

Download

Cpen

Always open files of this type
Show in folder

Lancel

O Zoominstaller.exe e

Zoom Client for Meetings

The web browser client will download automatig
meeting, and is also available for manual downld

Version 4.6.7 (1

- Infereastra care apare se da clic pe Run (Executare) si se va vedea procentual cum se

instaleaza

Deschidere fisier - Avertisment de securitate =

Executati acest fisier?

@ Mume: ChUsers\INANDownloads'ZoomInstaller.exe
Editor: Zoom Video Communications, Inc.
Tip: Aplicatie
Dela: ChUsers\INANDownloads'ZoomlInstaller.exe

Executare Rewvocare

I Se intreabd Tntotdeauna Tnainte de a deschide acest fisier

i T Diesgi figierele din Intemet pot fi utile, acest tip de figier poate aduce
Y ‘}} daune computerului. Executati software numai de la editor de
= incredere. Care este dscul?

(J ZoomInstaller - . @
Installing...
51%
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https://zoom.us/download

Dupa instalare se va afisa fereastra Zoom Cloud Meeting care ne permite sa
participdm cu Join a Meeting

O Zoom Cloud Meetings - p— — - ==

200m

Sign In

Version: 4.6.7 (18176.0301)

— 4

Se completeaza cu link-ulprimitpentrudisciplina respective sausimplu ID-ul din link-
ulprimit (in prima sectiune a ferestrei) iar in a doua sectiune studentul scrie numele
si prenumele sdu,dupa care apasa Join.

2 Zeom B

Join Meeting

Remember my name for fulure meetings
Do nat connect 1o audio

Turn off my wdeo

Join Cancel
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Anexa 7

Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de citre cadrele didactice

CUPRINS
1 AUTENTIFICAREA PE PLATFORMA  .....coooiiiiiieeeee ettt ene s, 44
0 R O | ¥ | ST PPPP PP 44
1.1.1 Activeazd modul de EaItAre.......ciieiiiii ittt e e et e et e e st e e e s e e e s sate e e snbeae e s raeeennee 44
00 A Yot 41V - | IO USRI 45
1.1.2.1 Addugare activitate de tiP TeSt....ccuiiieeiiii e e e e e s e e e sta e e e e are e e earaeas 45
1.1.211 Adauga 0 NOUA TNIrEDAIE..........cveieieie e 49
112111 OPptiuNE MUIIPIA ......ooiiieice e 50
1.1.21.1.2 ESBU ..t st sbeeearee s 51
112113 Adauga intrebare din banca de Tntrebari.........c..ooceoveveinincininccneee, 52
112114 Adaugare Intrebare aleatorie ... 54
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Lista de figuri

Figure 1 — Gasire modul de editare.......ccccuueieiiiiiie e 44
Figure 2 - Selectare curs PeNTrU €AIitare.......oceee i e ieccceeee e e e e e eerer e e e 45
Figure 3 - Activare mod de editare TNTr-UNn CUS.......ccccuiieieiiiee e e 45
Figure 4 - Adauga activitate SAU rESUISE .......cceiiiuiiieeeiiieeeeeciiee e e et e e e ee e e e raee e e e e erae e e e e anaeeeeeanns 46
Figure 5 - Listd CU @CtiVIitati Si FESUISE ..eiiiieiieie it e e e e aae e e e aaa e e e e 46
Figure 6 - Adauga test nou (Sectiunea GENEral) ......ccccueeeeeciiiee e e 47
Figure 7 - Adauga test nou (Sectiunea CoNtOrizare) ......ccceecvueeeieciiie e e 47
Figure 8 - Adauga test nou cu perioadad de Bratie.......cccceeeeeiieee e 48
=V I TS (U] I To £ [U == | USSR 48
Figure 10 - ACCESArEa tESTUIUI ..uuvviieeieei i e e e e e e rrare e e e e 49
T U O R o [ == 1 =) U 49
Figure 12 - Alege un tip de TNErEDAre .....coceveei e e 50
Figure 13 - Adaugare intrebare cu optiune multipla...........ccoveiieiiii i, 50
Figure 14 - Lista cu Intrebari adaugate TN teSt (1) .eeeeocvieeieciee e e 51
Figure 15 - Adauga 0 intrebare de tip @SEU......ocuuiii i i 52
Figure 16 - Lista cu intrebari adaugate Tn teSt (2) .veeevcvieeiveieee e 52
Figure 81 - Adaugare intrebare din banca de Tntrebari (1) ....ccccoeeevieeeeriiiee e 53
Figure 18 - Adaugare intrebare din banca de Intrebari (2) .....cccoeevveeeeviiiee e 53
Figure 19 - Rezultatul adaugarii intrebarilor din banca de intrebari ........cccoocveveiviiieeecnciiee e, 54
Figure 20 - Adaugarea unei Intrebari aleatorii......ccccccvieiiriiie e 54
Figure 21 - Alegerea unei categorii existente pentru o intrebare aleatorie.......cccccccceecuvvvennnnnn. 55
Figure 22 - Creearea unei categorii noi pentru o intrebare aleatorie.......c.ccccvvvveeeeeeeeiccinnrenennnnn. 55
Figure 23 - Rezultatul adaugarii intrebarilor aleatorii......cccccceeeeccciieeeeei e, 55
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1. Autentificarea pe platforma

Pentru autentificarea pe platforma se acceseaza pagina https://elearning.ucdc.ro si in zona
”Logare” introducem numele de utilizator si parola contului, apoi Se apasa butonul de
” Autentificare”

= Universitatea Cre§tiné "Dimitrie Cantemir" Pagina principal3d ycultdti  Calendar Contact Romand (ro) ~ Nu sunteti autentificat. (Autentificare)

)

UNIVERSITATEA CRESTINA
DIMITRIE CANTEMIR

Logare
Platforma de elearning a Universitatii Crestine "Dimitrie Cantemir" B
Cursuri si evaluare online.
Parola
UN[!)\IVP'\«:{G lRI I/}'l (l',\\; llf\:llt«\ll ]RI\ A Tine minte numele de utilizator

Autentificare

Ati uitat parola?

1.1 Cursuri

1.1.1 Activeaza modul de editare

Pentru a modifica continutul unui curs se selecteaza optiunea ,,Activeaza modul de editare” din
setarile cursului dand clic pe simbolul “rotita” din dreapta, vezi imaginea de mai jos:

= “ Uniérsftated Crestind "Dimitrie Canbermic® i o Coumieiigrman
m Sablon-Simplificat
L Dohboard | Ciam &4  Sablon-Simphios: @ Edtearh stk
w & Bt
& B
e T in
Examan &
v"' Teri? e eviiuire o
] L]
§ il
A F ] TIEn"'lH1 & Fpnaieark
.
& W dema B s it
LisCrase dma

Figure 1 — Gasire modul de editare
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https://elearning.ucdc.ro/

1.1.2  Activitati

1.1.2.1 Adaugare activitate de tip Test

Pentru a adauga o activitate de tip test Se acceseaza un curs creat anterior din block-ul
,Prezentarea generald a cursurilor” de pe dashboard, vezi imaginea de mai jos:

Prezentarea generald a cursurilor

Y Toate (cu exceptia celor eliminate din vedere) ~ = Accesat ultima datd ~ 35 Card ~

o

“u L

Training - 2019-2020 - Training Training
Sablon-Simplificat Test de evaluare online - Training Moodle Creearea testelor online in
SIMULARE Moodle

Ascuns de cursanti

— —
18% complete 27% complete

Training

Figure 2 - Selectare curs pentru editare

Dupa accesarea cursului, pentru a modifica continutul lui, se da clic pe optiunea
»Activeaza modul de editare” din setarile cursului, dand clic pe rotita din dreapta, vezi imaginea
de mai jos:

= G Universitatea Crestind "Dimitrie Cantemir"  Pagina principald  Facultdli  Calendar Contact 8 o cosmin Herman -

Sablon-Simplificat -

& Participanti o
Dashboard / Cursurile mele / Sablon-Simplificat & Editeazd setari

B Note # Activeaza modul de editare

& Revoci Tnscrierea la Sablon-Simplificat
3 Examen1

Y Filtre
3 Tems1 Examen 1 %+ Setare catalog
o Test de evaluare [ Copie de rezerva
@ Dashboard 1 Restaureaz3
1 Importa
# Pagi ipald "
Fane prneipas Tema 1 € Reseteazd
- ; @ Cos de gunoi
& Administrare site ¥ demo

£ Mai mult...
<l Lucrare demo

Figure 3 - Activare mod de editare intr-un curs

Dupa activarea modului de editare, se da clic pe butonul Adauga activitate sau resursa,
si din modalul ce se deschide selectam din lista de activitati activitatea de tip ,,Test”, vezi
imaginile de mai jos:
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= . Universitatea Cresting "Dimitrie Cantemir"  pagina principald  Facultiti Calendar Contact 'y J Cosmin Herman -

Sablon-Simplificat -

Dashboard / Cursurile mele / Sablon-Simplificat
& Participanti

EB Note
[ Examen1 Editeazi =
+ Adaugi activitate sau resursad
O Tem&1
+ Examen1.s Editeazd ~
@ Dashboard
& @ Test de evaluare & Editeazs ~ &

#& Pagina principald
+ Adaugi activitate sau resursad
/& Administrare site

+ Teméd1s Editeazd =
Adaugd un bloc
& @ demo & Editeazs ~ &
+ a Lucrare demo & Editeazd ~ &

+ Adaugi activitate sau resurs3

<+ Add topics

Figure 4 - Adaugi activitate sau resursa

Adauga activitate sau resursa

Instrument extern
Activitatea de tip chestionar permite

Lectie profesorului crearea intrebrilor cuprinzénd

diferie tipuri de Tntrebéir, inclusiv cu alegere

L ) " ) )
uerare multiplé, potrivire, rspuns seurt si numeric.

ezt Profesorul poate permite parcurgerea

«chestionarului de mai multe ori, cu intrebérile

0 SCORM/AICC
amestecate sau selectate la intdmplare din

banca de intrebari. Se poate seta o limitd de

Seminar
timp.

Sondaj
Fiecare incercare @ notats automat cu

Test

‘exceptia intrebirilor de tip eseu, iar nota este

trecuta in catalog.
O wiki

Profesorul poate alege cind si dac sunt
ardtate indicii, feedback, si rispunsuri
corecte cursantilor

o) Carte

Chestionarele pot fi folosite:

- ﬁ Continutul
) pachetului IMS + Caexamens de curs
« Ca mini teste pentru lucrdri de lecturd sau
O (@ Dosar
la sfarsitul unui subiect
=

Figure 5 - Lista cu activititi si resurse

La editarea activitatii de tip test avem doua categorii:
e Setari generale
e Setari de contorizare

Nota: sunt campuri care au langd denumire semnul exclamarii intr-un cerc rosu Ceea ce
inseamna ca sunt obligatorii, $i sunt cdmpuri care au semnul intrebarii intr-un cerc albastru, iar
dand clic pe acel semn vom primi o descriere suplimentara acelei setare intr-un chenar (modal).

Setari generale

La setarile generale avem campurile (vezi imaginea de mai jos):
e Nume
e Introducere
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= @ Universitatea Crestind "Dimitrie Cantemir"  Pagina principald  Facultéti  Calendar Contact

7= Sablon-Simplificat
& Participanti

EB Note

0 Examen1

@ Dashboard

# Pagina principald
& Administrare site

Adaug un bloc

v Se adauga Test nou la Tema 1

General

Nume o Test 19.05.2020

Introducere

1 A B I = E % %

F 3 J Cosmin Herman -

Minimizeaza toate

Test de evaluare

Figure 6 - Adauga test nou (Sectiunea General)

La Nume introducem numele testului (de ex. Examen 19.05.2020, Test, Test de evaluare..etc).
La Introducere putem scrie o descriere al testului.

Setari de contorizare
La aceasta setare avem campurile (vezi imaginea de mai jos):
e Deschide testul

e TInchide testul
e Termen limita
[ ]

Cand expira timpul

= @ Universitatea Crestina "Dimitrie Cantemir"  pagina principala  Facultati  Calendar  Contact

7= Sablon-Simplificat
& Participanti

&8 Note

O Examen 1

@ Dashboard

# Pagina principald
& Administrare site

Adauga un bloc

Contorizare

Deschide testul

19 % mai B 2020 + 15
Inchide testul 19 * mai B 2020 # 15
Termen limitd 45 minute B Activeaza

A J Cosmin Herman -

00 + M @ Activeazi

50 *# | f) @ Activeazs

Cand expira timpul

incercérile deschise vor fi trimise in mod automat

Salveaza si revino la curs

Campurile obligatorii din acest formular sunt marcate cu @ .

Salveaza si afigeaza

Anuleaza

Figure 7 - Adauga test nou (Sectiunea Contorizare)

La Deschide testul setam data si ora cand testul devine accesibil cursantilor.
La Tnchide testul setim data si ora cand testul devine inaccesibil cursantilor (testul se inchide).
Termen limita, reprezinta durata testului.
Campul Cand expira timpul ofera 3 posibilitati :
e fIncercirile deschise vor fi trimise in mod automat (ceea ce inseamni ci in acel
moment testul se finalizeaza si se trimite automat cu raspunsurile / rezolvarile date de
catre cursant, chiar daca el nu a raspuns / nu a rezolvat toate cerintele)
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e Exista o perioada de gratie in care incercirile se mai pot trimite, dar nu se mai
poate raspunde la intrebari (ceea ce inseamna ca dupa expirarea timpului se poate seta
perioada de gratie in care se mai pot trimite incercarile netrimise, dar nu se mai pot
rezolva)

o Incercirile trebuie trimise inainte de expirarea timpului, altfel nu vor fi luate in
considerare (pe scurt, incercarile netrimise pana la expirarea timpului, nu vor fi luate in
considerare chiar daca au fost rezolvate)

Contorizare

Deschide testul

19 = mai + 2020 * 08 = 00 + [ © Activeaza
Inchide testul 20 & mai s 2020 = 12 ¢ 00 ¢ [ @ Activeaza
Termen limita 2 ore B Activeazi

Cand expird timpul Exista o perioada de gratie in care incercarile se mai pot trimite, dar nu se mai pot raspunde la intrebari *

Perioada de gratie de depunere a ore s Activeazs

Salveaz3 si revino la curs Salveazi si afiseazd Anuleazi

Campurile obligatorii din acest formular sunt marcate cu @ .

Figure 8 - Adaugi test nou cu perioada de gratie

Nota: daca se selecteaza la campul ,,Cand expira timpul” optiunea cu perioada de gratie atunci
va f1 incd un camp cu Perioada de gratie de depunere si la care vom seta perioada de gratie

Dupa setdrile facute dam clic pe butonul de Salveaza si revino la curs. Pe pagina cursului va fi
vizibila activitatea de tip test addugat cu denumirea si descrierea data (vezi imaginea de mai jos):

¥ Test19052020 ¢ Editeazs ~ &

Test de evaluare

+ Adaugd activitate sau resursa

+ Add topics

Figure 9 - Testul addugat

Urmeaza adaugarea intrebarilor la testul creat. Dam clic pe test, dupa care apasam butonul de
Editeaza test (vezi imaginea de mai jos):
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Test 19.05.2020 -

Test de evaluare

ncercéri permise: 1
Acest chestionar s-a deschis pe marti, 19 mai 2020, 08:00
Acest chestionar se va inchide la vineri, 22 mai 2020, 12:00

Timp disponibil: 2 ore

Nici o intrebare nu a fost addugat& inca x

Editeaza Test

Tnapoi la curs

Figure 10 - Accesarea testului

In pagina urmatoare se adaugi intrebarile (vezi imaginea de mai jos):

Sablon-Simplificat

Dashboard / Cursurile mele / Sablon-Simplificat / Tema1 / Test19.05.2020 / Editeaza Test

Se editeaza chestionarul: Test 19.05.2020

intrebiri: 0 | Chestionar deschis (se va inchide 22/05/2020 12:00) Nota maximd 10,00 = Salveazd
Repaginati ~ Selectati iteme multiple Total maredri: 0,00
P Amestecd
Adaugd ~
< Lucrare demo Saltla +

Figure 11 - Editeaza test

Pentru a adduga o noua intrebare exista 3 posibilitati la butonul Adauga:
e 0 noui intrebare
e din banca de inrebari
e o intrebare aleatorie

1.1.2.1.1  Adauga o noua intrebare

Optiunea oferd posibilitatea sd addugdm manual intrebari. Putem alege din 2 tipuri de
intrebari (vezi imaginea de mai jos):
e Optiune multipla
e Eseu
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Alege un tip de intrebare pentru a fi addugat *

INTREBARI

@
[}

Selectati un tip de Tntrebare pentru

= Optiune multipld a-i vedea descrierea.

Esau

Figure 12 - Alege un tip de intrebare

1.1.2.1.1.1 Optiune multipla

Folosind ,,Optiune multipld” putem adauga intrebare cu un singur raspuns corect sau cu
raspunsuri multiple. La setarile acestui tip avem doua categorii (vezi imaginile de mai jos):

e General
e Réspunsuri

Se adaug3 o Intrebare cu Rispuns Multiplue

-~ General
Categorie
Numele intrebarii o
Textul intrebérii o
Nota implicita 0o

Unul sau mai multe r&spunsuri?

~ Raspunsuri

Implicit pentru Sablon-Simplificat (5) =+

intrebare 1

¥ Maximizeaza toate

G a-n g EE s m e e

Tntrebare 1

Sunt permise raspunsuri multiple #

verenea 1 A B I EE %% @B ¢ eH ke

R&spuns corect 1 y
i 50% B
Varianta 2 — e : . -

1A BT =EE %S @B Y e e

Réspuns corect 2 4
Nota 50% -
Varianta 3 B 1 r

1 A B I EE %S @R & e A ok

Réspuns incorect P
Bt a00% %

Figure 13 - Adaugare intrebare cu optiune multipla
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Tn categoria General campurile sunt:

Categorie, unde vom selecta categoria in care dorim sa addaugam intrebarea

Numele intrebdrii, aici addugam numele intrebarii

Textul intrebarii, unde vom scrie Tntrebarea

Nota implicita, setim nota implicitd intrebarii

Unul sau mai multe raspunsuri, unde selectdim daca va fi un singur raspuns corect sau
mai multe raspunsuri corecte

Tn categoria Raspunsuri avem campurile:

Varianta 1 (respectiv mai multe variante), unde editam variantele de raspunsuri

Nota, unde suma (in procent) raspunsurilor corecte trebuie sd fie 100%, iar suma
raspunsurilor incorecte trebuie sd fie -100% (daca este un singur raspuns corect se va
seta nota de 100%, daca sunt 3 raspunsuri corecte fiecare raspuns corect va avea nota de
33.33%...etc, la fel si pentru cele incorecte daca este un singur raspuns incorect se va seta
-100%, daca sunt doud raspunsuri incorecte se va seta -50% pentru fiecare raspuns
incorect...etc)

Putem adauga mai multe variante de raspunsuri. Dupa editare apasam pe butonul de Salveaza
modificari, iar intrebarea adaugata va fi vizibila pe pagina editarii testului, vezi imaginea de mai

jos:

Sablon-Simplificat

Dashboard / Cursurile mele /| Sablon-Simplificat /| Temd 1 / Test 19.05.2020 |/ Editeaza Test

Se editeaza chestionarul: Test 19.05.2020

intrebéri: 1| Chestionar deschis (se va inchide 22/05/2020 12:00) Nota maxima 10,00 Salveazd

Repaginati ~ Selectati iteme multiple Total marcéri: 1,00

¢

Amestecd

Pagind 1 Adaugd v

1 i= & intrebare 1 Intrebare 1 @ o 1004

Adaugd v

4 Lucrare demo Saltla

1.1

Figure 14 - Lista cu intrebari adiugate in test (1)

2.1.1.2 Eseu

Intrebarea de tip Eseu permite ca raspuns text online si fisier incdrcat. La setdrile

intrebarii avem categoria General in care setdm (vezi imaginea de mai jos):

Categorie unde vom selecta categoria in care dorim sa adaugam intrebarea
Numele intrebarii

Textul intrebarii

Nota implicita, setam nota implicitd intrebarii
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Adauga o Intrepare In eseu

» Maximizeaza toate

- General
Categorie Implicit pentru Sablon-Simplificat (7)
Numele intrebarii (1] Tntrebare tip eseu
Textul intrebrii 0o N
1 A B I = E % § @@ ® & & @ wp
intrebare tip eseu
4

Nota implicitd (! ] 1

Salveaza modificdrile si continua editarea

Figure 15 - Adaugi o intrebare de tip eseu

Dupa salvarea intrebarii avem deja 2 intrebari adaugate la test, vezi imaginea de mai jos:

Sablon-Simplificat

Dashboard | Cursurile mele / Sablon-Simplificat / Tem& 1 / Test 19.05.2020 / Editeazd Test

Se editeaza chestionarul: Test 19.05.2020
Tntrebéri: 2 | Chestionar deschis (se va inchide 22/05/2020 12:00) Nota maximd 10,00  Salveazd

Repaginati  Selectati iteme multiple Total marciri: 2,00

rd Amesteca
Pagini 1 Adaugi ~
. 4 1 iz & intrebare1intrebare 1 @ m 1,004
= 4 2 []4% intrebare tip eseu intrebare tip eseu Q@ 10048
Adaugd ~
4 Lucrare demo Salt la... B

Figure 16 - Lista cu intrebiri adiaugate in test (2)

1.1.2.1.1.3 Adauga intrebare din banca de intrebari
Pentru a adduga o intrebare din banca de intrebari (din intrebarile adaugate in diferite

categorii) selectam de la butonul de Adauga optiunea din banca de intrebari, vezi imaginea de
mai jos:
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Sablon-Simplificat

Dashboard / Cursurile mele / Sablon-Simplificat / Temd 1 / Test 19.05.2020 / Editeazd Test

Se editeaza chestionarul: Test 19.05.2020e

intrebari: 2 | Chestionar deschis (se va inchide 22/05/2020 12:00) Nota maximd 10,00 Salveazd
Repaginati  Selectati iteme multiple Total marciri: 2,00
P ] Amestecd @
Pagina 1 Adaugd ~
<+ 1 = % intrebare 1 intrebare 1 Q @ 1,008
K - =
B 2 [ % intrebare tip eseu intrebare tip eseu @ m 1,008
Adaugd -

+ o noud intrebare
+ din banca de intrebri

+ ointrebare aleatorie

< Lucrare demo Salt la... s

Figure 17 - Adaugare intrebare din banca de intrebiri (1)

Din listd selectdm categoria din care dorim sd adaugdm intrebari, iar pentru addugare
vom bifa intrebarile selectate si apasam butonul Adaugati intrebarile selectate in test (vezi
imaginile de mai jos):

Adauga intrebare din banca de intrebari la final

Selecteazd o categorie:  Implicit pentru Sablon-Simplificat (8)

Categoria implicita pentru intrebarile partajate in contextul 'Sablon-Simplificat'.

Optiuni de cdutare
~ Afiseazd sintrebarile din subcategorii

De asemenea, arat3 intrebari vechi
~T* Intrebare
+ demo demo
+ ergetrg erpigou peorug peour gpoeur
+ Intrebare tip Eseu Tntrebare tip Eseu
+ intrebare tip eseu Intrebare tip eseu
+ Q2 SCRIETI UN ESEU SI INCARCATI UN REFERAT DE 2 PAGINI
intrebare 1 intrebare 1

Q1 Papadiile au culoarea:

Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q
Q

= rthgethewt febhethert

gati intrebdrile selectate in chestionar

Figure 18 - Adaugare intrebare din banca de intrebiri (2)
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Sablon-Simplificat

Dashboard / Cursurile mele / Sablon-Simplificat /| Tem&1 / Test19.05.2020 / Editeaza Test

Se editeaza chestionarul: Test 19.05.2020

intrebri: 5 | Chestionar deschis (se va inchide 22/05/2020 12:00) Nota maximd 10,00 = Salveazad

Repaginati  Selectati iteme multiple Total marcéri: 5,00

&

Amestecd
Pagind 1 Adauga ¥
% 1 iz & intrebare 1intrebare 1 Q @ 1004
}T"l' 2 [] & intrebare tip eseu intrebare tip eseu e o 1004
: + 3 [] & demo demo Q m 1006
}Th]" 4 Ed #+ Q2 SCRIETI UN ESEU SI INCARCATI| UN REFERAT DE 2 PAGINI Q m 1,004
H‘*‘ 5 ;= £ Q1 P3padile au culoarea: @ @ 1004
Adaugd v

Figure 19 - Rezultatul adaugirii intrebirilor din banca de intrebiri
Adaugare intrebare aleatorie

Se poate adauga intrebare aleatorie din banca de intrebari dand clic pe butonul de
Adauga si selectand optiunea o Tntrebare aleatorie, vezi imaginea de mai jos:

Dashboard / Cursurile mele / Sablon-Simplificat / Tema1 / Test19.05.2020 / Editeazd Test

Se editeaza chestionarul: Test 19.05.2020
intrebéri: 5 | Chestionar deschis (se va inchide 22/05/2020 12:00) Nota maxima | 10,00 Salveazd

Repaginati  Selectati iteme multiple Total marcéri: 5,00

& Amestecd
Pagini 1 Adauga ~
. # 1 iz & intrebare 1intrebare 1 @ @ 1004
T 5 []# intrebare tip eseu intrebare tip eseu Q@ 1004
=
. % 3 []#% demodemo @ @ 1,008
l:"l' 4 []® Q2 SCRIETI UN ESEU S| INCARCATI UN REFERAT DE 2 PAGINI Q@ 1004
Fa 5 =& Q1Papadiie au culoarea: Q@ 1004
Adauga v

+ o0 noud intrebare
+ din banca de intrebari

+ ointrebare aleatorie
Figure 20 - Adaugarea unei intrebari aleatorii

Se poate selecta categoria existentd din care se vor lua intrebarile si numarul intrebarilor
aleatoare dintr-un dropdown, sau se poate adauga o noua categorie, vezi imaginile de mai jos:
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Adaugati o intrebare aleatorie la final

Categorie existentd Categorie noud

Categorie Implicit pentru Sablon-Simplificat (8) =

O Afisare si intrebdri sub-categorii

Numérul intrebarilor
aleatoare -

Anuleazad

Figure 21 - Alegerea unei categorii existente pentru o intrebare aleatorie

Adaugati o intrebare aleatorie la final

Categorie existentd Categorie noud

Nume

Categorie Top for Test 19.05.2020

Anuleazi

Figure 22 - Creearea unei categorii noi pentru o ntrebare aleatorie

Intrebarile adiugate cu aceastd metoda vor fi numite Aleatoriu vezi imaginea de mai jos:

Sablon-Simplificat

Dashboard / Cursurile mele / Sablon-Simplificat /| Tem3 1/ Test19.05.2020 / Editeaza Test

Se editeaza chestionarul: Test 19.05.20200

intrebdri: 8 | Chestionar deschis (se va nchide 22/05/2020 12:00) Nota maximd | 10,00  Salveazd
Repaginati ~ Selectati iteme multiple Total marcéri: 8,00
& O Amestecd @
Pagind 1 Adaugd v
4 1 3= & intrebare 1intrebare 1 Qo 1008
}f{ + 2 [ % intrebare tip eseu Intrebare tip eseu Q@ m 1,004
}T{"l’ 3 []% demo demo @ @ 1004
}T""‘ 4 E| % Q2 SCRIETI UN ESEU SI INCARCATI UN REFERAT DE 2 PAGINI @ @ 1,004
}f("" 5 iz ¥ Q1Papadiile au culoarea: Q @ 1,004
}f{ + 5 & Aleatoriu (Implicit pentru Sablon-Simplificat) (veziintrebrile ) Q @ 1,008
}T{ + 7 @& Aleatoriu (Implicit pentru Sablon-Simplificat) (vezi intrebrile ) @ @ 1,004
& + g % & Aleatoriu (Implicit pentru Sablon-Simplificat) (vezi intrebarile ) @ m 1,008
Adaugd ~

Figure 23 - Rezultatul adiugirii intrebarilor aleatorii
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Anexa 8

Tutorial de accesare si utilizare a platformei Moodle de catre studenti
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Student- Autentificarea pe platforma

Pentru autentificare pe platforma se acceseazd pagina https://elearning.ucdc.ro si in chenarul
”Logare” se introduce numele de utilizator si parola contului, apoi Se apasa butonul de

” Autentificare”

= Universitatea Crestind "Dimitrie Cantemir"  Pagina principald Facultdti Calendar Contact Romani (ro) ~

UNIVERSITATEA CRESTINA
DIMITRIE CANTEMIR

Logare
Platforma de elearning a Universitatii Crestine "Dimitrie Cantemir" -
Cursuri si evaluare online.
Parold
UNIVERSITATEA CRESTINA Tine minte numele de utilizator

‘DIMITRIE CANTEMIR

Autentificare

Ati uitat parola?

Nu sunteti autentificat. (Autentificare)

11 Dashboard- panoul principal

Dupa autentificarea in platforma se afiseaza lista de cursuri la care are acces studentul (zona
dashboard). Accesarea cursului se face cu clic pe imaginea cursului.

Cursurile mele

T Toate (cu exceptia celor eliminate din vedere) ~ 12 Numele cursului = Bicard ~
Semestrul Semestrul | " Semestrul | - Semestrul

Drept Bazele marketingului Contabilitate Doctrine economice contemporane

Semestrul Semestrul | - Semestrul 1l " Semestrul

Educatie fizica | Educatie fizica Il Finante Infermatica economica |

Semestrul Semestrul | - Semaestrul 1l " Semestrul

Limba englez3 | Limba engleza Il Macroeconomie Matematici aplicate in economie

Figure 24 - Dashboard-ul studentului

1.2 Cursuri

Mai jos se poate vedea un continut reprezentativ al unui curs.
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O Activitati
D Resurse
© temd 3

D temd s

1.3

Pentru a parcurge testul, vom accesa cursul, dupa care selectaim din

Drept

Dashbaard / Cursurile mele / Drept

Activitati
Lectie demo

Lucrare demo

o Test

Resurse

Eticheta demo

tema 3

tema 4

Parcurgerea unui test

Figure 25 - Continutul unui curs

apasand butonul Lanseaza testul acum:

test

<« copie de rezervd-moodle2-activity-78-

quiz78-202004238-1528-nu

Urmeaza parcurgerea testului:

Metod& de notare: Nota maxima

Lanseaza testul acum

Salt la... &

Figure 26 - Lanseaza testul

Creearea testelor online in Moodle

Dashboard |/ Cursurile mele /

Tintrabare

Nu a primit
raspuns ncd

Marcat din 1,00 . Fmenl 7

¥ Intrebare cu

b. R&spusnul 4

Creearea testelor online in Moodle |

Tipuri de evaluare |

Tntrebare de tipul Optiune multipld cu mai multe réspunsuri corecte

Alegeti una sau mai multe optiuni:

Aceasta este o intrebare de tipul Drag and drop markers.

tlag
£ Modifics c. Réspunsul 3
intrebarea .

d. Raspunsul 2
2intrebare
Nu a primit

rispuns Tnes
Marcat din 1,00
¥ intrebare cu
flag

£ Modifica
intrebarea

Figure 27 - Afisarea testului

Test de evaluare tip grils /

Progresul dumneavoastra

curs testul si il lansdm

Test de evaluare tip grila »

Afisare

Quiz navigation

0
Finish attempt ...

Start a new preview

B sMOwL
Students' management

Activities' management
Activities' report
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Dupa rezolovare vom da clic pe butonul Finish Attempt, dupa Trimite tot si termind, confirmare
trimitere tot si termind, (dacd am setat verificarea testului cu raspunsurile corectate se va afisa

acea pagina si dupa care vom da clic pe Finalizare verificare,si se va afisa rezultatul testului cu
nota primita:

1 R¥spuns salvat Finish attempt ...

2 Raspuns salvat _
3 Raspuns salvat

4 Réspuns salvat

5 Nu a primit raspuns Thcd

6 Nu a primit raspuns inca

7 Nu a primit raspuns inca

8 Nu a primit raspuns inca

9 Nu a primit raspuns inca

10 Raspuns salvat

This attempt must be submitted by luni, 4 mai 2020, 13:28.

Figure 28 - Trimite raspunsuri

Confirmare

Sunteti pe cale de a inchide aceastd
ncercare. Dupa inchiderea incercarii nu
veti mai putea modifica rdspunsurile la

ntrebari.

Figure 29 - Confirmare trimitere raspunsuri
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Creearea testelor online in Moodle

Dashboard / Cursurile mele / Creearea testelor online in Moodle / Tipuri de evaluare / Test de evaluare tip grild / Afisare

inceputla luni, 4 mai 2020, 13:113 Quiz navigation
State Terminat W ﬁ ﬁ ﬁ
Completat la miercuri, 6 mai 2020, 13:32 oflel] -~
Timp luat 2 zile
Overdue 2 zile *

Noteaza 3,09 din maxim 10,00 (31%) posibil Finalizare verificare

Tintrebare Tntrebare de tipul Optiune multipld cu mai multe réspunsuri corecte Start a new preview
Partial corect

Marcat 0,50 Alegeti una sau mai multe optiuni:

i a. Raspunsul 1

¥ Intrebare cu

flag b. Réspusnul 4
£+ Moditics 7| ¢.Raspunsul 3 v
intrebarea

d. Réspunsul 2

R&spunsul dumneavoastra este partial corect.

Ati selectat in mod corect 5.

Finalizare verificare

< copie de rezerva-

moodle2-activity-78- Salt la $ Test de evaluare tip eseu b
quiz78-20200429-1528- ’ ?

nu

Figure 30 - Verificare raspunsuri

Test de evaluare tip grila =

Test de evaluare online tip grila.

ncercari permise: 1
This quiz opened at sdmbata, 11 aprilie 2020, 09:00
Acest test se va inchide la vineri, 11 septembrie 2020, 19:00
Timp disponibil: 15 min
Tncercari: 14
Rezumatul incercarilor anterioare efectuate de dumneavoastra
State Nota /10,00 Verificare

Terminat 3,09
Submitted miercuri, 6 mai 2020, 13:32

Verificare

Nota ta finala la acest test este 3,09/10,00

Nu se mai permit incercari

Figure 31 - Afisarea notei finale

14 Rezolvare activitate de tip Lucrare

Accesam aceastd activitate, in pagina ce se deschide dam clic pe Adauga lucrare, si rezolvam
cerintele (adaugam text, Incarcam fisiere), dupa care dam clic pe Salveaza modificarile.
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Rezolvare de probleme

Rezolvd urmatoarele probleme siincarca un fisier cu rezolvarile.
Problema ..
Problema 2.

Problema 3.

Submission status

Submission Férd Incercare
status
Grading status Fara nota

Last modified =

Adaugd lucrare

You have not made a submission yet.

Figure 32 - Adauga lucrare

Text online
1| A B I = i

il
s
&

B ¢ A

Trimitere de figier Dimensiunea maximé pentru fisierele noi: 150MB, atasamente maxime: 1
O o BHE®

= Files

-~

Puteti aduce prin drag&drop fisiere aici pentru a le adduga.

Anuleazad

Figure 33 - Editare si salvare lucrare

Profilul Utilizatorului

Pentru a accesa profilul, din dashboard faceti clic pe sdgeata de 1dngd numele utilizatorului si
alegeti Profil, vezi imaginea de mai jos:

A ® DemoZ Student -
&& My Moodle

Profil

Note

12 Mumele cursu

Mesaje

0 H e

Preferinte

lesire

Semestrul

Doctrine economice contemporane
Figure 34 - Accesare profil
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In imaginea de mai jos se observa pagina de profil al utilizatorului. Cele 3 informatii de bazi
care se vor afisa in pagina de profil sunt in chenarul Detalii utilizator.

Demo?2 Student ® "

Dashboard | Profil

Detalii utilizator

Editeaza profil
Adresa email
sutdent.demo2@mailinator.com

Tara
Romania

Oras/localitate
Bucuresti

Politici de confidentialitate

Data retention summary

Detalii curs
Profile de curs

[«

Resetare pagina la setirile implicite Personalizeazi aceasti pagind

Diverse
Interventii forum

Discutii pe forum

Rapoarte
Browser sessions
Grades overview

Activitate login
Prima accesare a site-ului
miercuri, 24 iunie 2020, 11:48 (6 min 8 secs)

Ultima accesare a a site-ului
miercuri, 24 junie 2020, 11:54 (acum)

Figure 35 - Profilul utilizatorului (1)

Mai jos in pagina de profil, se poate observa in chenarul Detalii curs, toate cursurile la care
utilizatorul este inscris. Pentru a vedea lista completa se da clic pe Vezi mai mult.

Detalii curs

Profile de curs

Educatie fizica |

Limba engleza |

Contabilitate

Matematici aplicate in economie

Bazele marketingului

Microeconomie

Educatie fizica Il

Limba engleza Il

Bazele managementului

Doctrine economice contemporane
Vezi mai mult

e 1 e Sy e g

Mobile app

This site has mobile app access enabled.
Download the maobile app

Figure 36 - Profilul utilizatorului (2)

1.5 Editarea profilului

Pentru a edita profil, se da clic pe butonul Editeaza profil, vezi imaginea de mai jos:

Demo?2 Student ® ™

Dashboard | Profil

Detalii utilizator
Adresa email
sutdent.demo2@mailinator.com

Tara
Romania

Oras/localitate
Bucuresti

Editeaza profil

Figure 37 - Accesare editare profil

63



Dupi cum se observi, in cazul nostru e-mailul utilizatorului este afisat gresit. In pagina de
Editeaza profil, ne apar campurile care pot fi modificate, vezi imaginea de mai jos.

Demo?2 Student ® "

Dashboard | Preferinte | Cont utilizator | Editeaza profil

Demo?2 Student
Maximizeaza toate
General
Prenume (1] Demo?
HNume o Student
Adresa email o sutdent.demo2@mailinator.com
Afisare email

Permite doar celorlalti membri ai cursului 53 vada adresa mea de email &

Oras/localitate

Bucuresti
Selecteaza o tard Romania .
Fus orar Europe/Bucharest

Figure 38 - Editeaza porfil (1)

Primele trei cAmpuri nu pot fi lisate necompletate. In cazul nostru vom corecta adresa de e-mail
al utilizatorului, vezi imaginea de mai jos:

Demo?2 Student * "

Dashboard | Preferinte | Cont utilizator | Editeaza profil

Demo?2 Student
Maximizeaza toate

General
Prenume 0 Demo2
Nume o Student
Adresa email o student.demo2@mailinator.com|
Afigare email Permite doar celorlalti membri ai cursului s3 vad3 adresa mea de email $
Oras/localitate Bucuresti

cure:
Selecteaza otara Romania s
Fus arar Eurcpe/Bucharest

Figure 39 - Editeaza profil (2)
Pentru a salva modificarile, faceti clic pe butonul Actualizeaza profil, vezi imaginea de mai jos:
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Imagine utilizator

Imaginea curentd Niciunul

Imaging noua Dimensiunea maxima pentru fisierele noi: 150MB, atasamente maxime: 1
0D HEm®N
= Figiere

-

Puteti aduce prin drag&drop fisiere aici pentru a le adauga
Tipuri de fisiere acceptate

Image files used on the web

Descriere imagine

Nume suplimentare
Optional

Anuleazd

Campurile obligatorii din acest formular sunt marcate cu @

Figure 40 - Salveaza modificiri in profil

Un mesaj de verificare si confirmare va fi trimis pe noul e-mail adaugat in profil. Utilizatorul
trebuie sa acceseze e-mailul personal (cel nou introdus) si sd acceseze link-ul din e-mail. Clic pe
butonul Continui pentru a reveni pe pagina de profil.

Demo?2 Student ® "

Dashboard / Preferinte | Cont utilizator | Editeaza profil

Demo2 Student

Ati solicitat schimbarea adresei de email, din sutdent.demo2@mailinator.com in student.demoZ@mailinator.com. Din mative de securitate, va trimitem un email la noua adresa pentru a ne asigura ca suntef;
titularul acesteia. Noua adresa de email va fi actualizata imediat dupd ce veti deschide URL-ul pe care vi-l trimitem in email

Figure 41 - Informare mesaj cu schimbarea e-mailului

Dupa ce utilizatorul a accesat link-ul din e-mailul personal, un mesaj de confirmare va aparea pe
pagina deschisa, vezi imaginea de mai jos:
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Demo?2 Student ® "

Dashboard |/ Profil

Resetare pagina la setarile implicite

Adresa de e-mail a utilizatorului Demo2 Student a fost schimbata cu succes in student.demo2@mailinator.com.

Detalii utilizator
Adresa email
student.demo2@mailinator.com

Tara
Roménia

Orasflocalitate
Bucuresti

Politici de confidentialitate
Data retention summary

1.6 Schimbarea parolei

Editeaza profil

Diverse
Interventii forum

Discutii pe farum

Rapoarte
Browser sessions
Grades overview

Activitate login
Prima accesare a site-ului
miercuri, 24 junie 2020, 11:48 (37 min 57 secs)

Figure 42 - Rezultat actualizare e-mail

-

Personalizeaza aceastd pagind

Pentru a schimba parola, faceti clic iconita rotita din partea dreapta a paginii si alegeti Schimba

parola, vezi imaginea de mai jos:

Demo?2 Student ® "

Dashboard | Profil

Detalii utilizator
Adresa email
student.demo2@mailinator.com

Tara
Romdnia

Oras/localitate
Bucuresti

Politici de confidentialitate

Data retention summary

Detalii curs

Editeaza profil

Resetare pagina la setdrile implicite

Diverse
Interventii forum
Discutii pe forum

Rapoarte
Browser sessions
Grades overview

Activitate login
Prima accesare a site-ului
miercuri, 24 junie 2020, 11:48 (37 min 57 secs)

Ultima accesare a a site-ului
miercuri, 24 iunie 2020, 12:25 (30 secs)

Figure 43 - Accesare schimbare paroli

Editeaza profil
Schimba parola
Limba preferatd
Preferinte forum
Editor optiuni
Preferinte in curs
Preferinte calendar
Message preferences

Notification preferences

In imaginea de mai jos se poate observa pagina cu schimbarea parolei, toate cAmpurile sunt

obligatorii de completat.
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Demo?2 Student ® "=

Dashboard Preferinte / Cont utilizator Schimba parola

Schimbé parola

Utilizator student.demo2

Parola trebuie sa contind cel putin & caractere

Parola curenta (1]
Parela noud (1]
Parol3 noud (iar} (1]

Anuleaza

Campurile obligatorii din acest formular sunt marcate cu @

Figure 44 - Schimbarea parolei (1)

In aceastd pagina va puteti schimba parola doar dacd o stiti si pe cea actuald. In primul camp
trebuie sd introduceti parola actuald iar in celelalte doud campuri trebuie sa introduceti parola
noud. Vezi imaginea de mai jos pentru un exemplu:

Demo?2 Student ® "

Dashboard Preferinte / Cont utilizator Schimba parola

Schimba parola

Utilizator student.demo2

Parola trebuie 53 contind cel putin § caractere

Parola curenta 1]
Parola noua o
Parald nous (iar) o

Anuleaza

Campurile obligatorii din acest formular sunt marcate cu @

Figure 45 - Schimbarea parolei (2)

Dupa ce ati completat cele 3 campuri, faceti clic pe butonul Salveaza modificari. Un mesaj de
confirmare va aparea pe ecran, clic pe butonul Continui. Vezi imaginea de mai jos:

Demo?2 Student * "

Dashboard Preferinte / Cont utilizator Schimba parola

Parola a fost schimbata

Continud

Figure 46 - Confirmare schimbare parola
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Anexa 9

Prevederi privind comportamentul studentilor in timpul activititilor didactice

sustinute in mediul on-line

In situatia in care activitatile didactice se desfisoard in mediul on-line, pe una din
platformele utilizate de catre UCDC, pentru a putea participa la aceste activitati,
studentii/masteranzii/cursantii vor respecta urmatoarele reguli:

se vor asigura ca dispun de tehnologia necesard pentru a se putea conecta la
platformele utilizate de catre UCDC;

vor consulta ghidurile de utilizare a platformelor respective puse la dispozitie de catre
UCDC pe pagina www.ucdc.ro ;

vor consulta informatiile puse la dispozitie de sectretariatele UCDC si Departamentul
IT in conturile studentilor/masteranzilor/cursantilor sau pe platforma MOODLE;

vor consulta materialele didactice (suporturi de curs/seminar in format word/pdf/ppt)
puse la dispozitie de cétre cadrele didactice;

vor utiliza materialele didactice exclusiv pentru propria pregatire.

nu vor Tnregistra sesiunile on-line (video, audio, preent screen), in conformitate cu
legislatia 1n vigoare;

nu vor distribui materialele didactice sau sesiunile on-line in spatiul public in
conformitate cu legislatia in vigoare;

se vor loga cu numele real sau cu user-ul pus la dispozitie de catre UCDC;

se vor asigura cd dispun de un spatiu adecvat din care sa se logheze la respectivele

activitati didactice on-line;

se vor loga video-audio si vor mentine camera/microfonul pornit fard a deranja

sustinerea activitatilor didactice;

didactice;

vor avea un comportament decent si onest pe parcursul desfasurdrii activitatilor

vor respecta Indrumarile cadrelor didactice si nu vor parasi sesiunea de lucru decat cu

acceptul cadrului didactic sau din motive tehnice ce nu tin de student/masterand/cursant;

vor respecta toate metodologiile/regulamentele/procedurile UCDC.
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