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1. DOMENIU

Procedura stabileste cadrul general, continutul si organizarea activitatilor privind monitorizarea
insertiei absolventilor pe piata muncii si se aplica de catre fiecare facultate/departament din cadrul
Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir, precum si responsabilitatile implicate in realizarea acestui
proces in vederea cresterii calitatii activitatii de invatamant.

2.SCOP

Procedura are drept scop imbunatatirea ofertei educationale a Universitdtii prin adaptarea
acesteia la cerintele si realitatile mediului socio-economic si folosirea eficientd a resurselor, in
concordantd cu cerintele pietei muncii. Procedura descrie procesul de urmadrire sistematica a
traseului profesional al absolventilor pe durata a 12 luni de la finalizarea studiilor. Obiectivele
monitorizarii vizeaza constatarea si cuantificarea integrarii absolventilor pe piata muncii (in
domeniul de licenta sau in alt domeniu) precum si/sau continuarea studiilor prin masterat.

Prin specificul sau ea asigurd colectarea, analiza, interpretarea si evaluarea unui mare volum de

domenul didactic.

3.DEFINITII SI PRESCURTARI

F-X - codul facultatii conform codificarii aprobate de conducerea universitatii (ex. 2 pentru
Facultatea de Management Turistic si Comercial);
TD — titularul de disciplind

4. DESCRIEREA PROCESULUI

a) Procedura se aplicd pentru toti absolventii UCDC, indiferent de forma sau ciclul de
invatamant.
b) Procesul de monitorizare a parcusului profesional al absolventilor este organizat de catre
Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera, in colaborare cu secretariatele facultatilor din UCDC.
¢) Monitorizarea parcursului profesional al absolventilor se poate face prin aplicarea unui set de
masuri care sa cuprinda:
v’ constituirea unei baze de date incd din anul I, cu posibilitatea identificarii rapide si a
mentinerii relatiei permanente cu studentul viitor absolvent;
v folosirea comunicatiilor electronice si a site-ului Universitatii;
v' completarea de catre absolventi a unei ,fise de urmirire a insertiei profesionale a
absolventului”, la finalul examenului de licenta (anexa 1) si la ridicarea diplomei (anexa 3);
v’ creearea unui program informatic ce va permite prelucrarea continui si interpretarea
rezultatelor obtinute cu ajutorul ,,fisei de urmarire a insertiei profesionale a absolventului;
v'  elaborarea si gestionarea unei baze de date care sd ofere o imagine permanenta asupra
insertiei profesionale a absolventilor;
v Intocmirea cu ajutorul bazei de date a absolventilor a unor lucrari de sinteza si rapoarte;
v’ orientarea ofertei educationale si a managementului programelor de studii in
Universitatea Crestina ,,Dimitrie Cantemir” din Bucuresti, pe baza acestor rezultate finale;
d) Secretariatele facultatilor vor constitui bazele de date cu studenti, cu posibilitatea identificarii
rapide a lor, avand drept cod de identificare numarul matricol al studentului.
e) Pe parcursul studiilor, tutorii de an si de grupa vor comunica permanent cu studentii, in
vederea actualizarii informatiilor din baza de date a facultatii;



f) Absolventul, In momentul finalizarii examenului de licentd/disertatie sau in momentul
ridicarii adeverintei de finalizare a studiilor, va completa Fisa de urmarire a insertiei profesionale a
absolventilor, pusa la dispozitie de secretariatele facultatilor (Anexa 1). Datele colectate vor fi
inregistrate in Centralizatorul datelor cu privire la insertia profesionald a absolventilor pe piata
muncii (Anexa 2) si vor fi predate la Centrul de Consiliere si Orientare n Cariera.

g) Absolventul, in momentul eliberarii diplomei de finalizare a studiilor va completa Fisa
absolventului (Anexa 3), pusa la dispozitie de catre Biroul Eliberare Diplome sau de catre
secretariatele facultatilor. Informatiile din Anexa 1 si Anexa 3 pot fi colectate si prin intermediul
platformelor on-line ale UCDC. Datele colectate vor fi predate la Centrul de Consiliere si Orientare
in Cariera si inregistrate In Centralizatorul datelor cu privire la insertia profesionald a absolventilor
pe piata muncii si/sau a continuarii studiilor (Anexa 4).

h) Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera va elabora anual un Raport privind insertia
profesionald a absolventilor pe piata muncii si un Raport privind continuarea studiilor de catre
absolventii UCDC.

1) Rapoartele CCOC vor fi dezbatute in Consiliile facultatilor si in Senat, in vederea identificarii
unor masuri de imbunatatire a indicatorilor prevazute la alineatul h).

j) Rapoartele CCOC sunt publicate pe Site-ul UCDC si predate Comisiei pentru Evaluarea si
Asigurarea Calitatii din UCDC.

5. RESPONSABILITATI

a) Conducerea facultatii/secretariat, raspunde pentru completarea si colectarea datelor,
precum si pentru constituirea bazelor de date referitoare la absolventi, si transmiterea informatiilor
catre CCOC;

b) Biroul Eliberare Diplome, raspunde pentru completarea si colectarea datelor, precum si
pentru transmiterea informatiilor catre CCOC;

c) Absolventul, raspunde pentru furnizarea de informatii corecte si complete privind
aspectele solicitate in formularele puse la dispozitie de catre secretariatele facultatilor si Biroul
Eliberare Diplome;

d) Centrul de Consiliere si Orientare in Cariera, raspunde pentru:

- organizarea procesului de monitorizare a insertiei profesionale a absolventilor pe piata

muncii gi/sau continuare a studiilor;

- colectarea si prelucrarea datelor si calcularea indicatorilor de performanta;

- realizarea Raportului privind insertia profesionala a absolventilor pe piata muncii si a
Raportului privind continuarea studiilor de catre absolventii UCDC si postarea acestora
pe site;

- transmiterea rapoartelor catre decanatele facultatilor, Senat si cdtre Comisia pentru
Evaluarea si Asigurarea Calitatii

e) Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii raspunde pentru arhivarea rapoartelor,
precum si pentru gestionarea propunerilor de imbunatatire formulate de catre Consiliile facultatilor
sau de catre Senat.

6. INREGISTRARI
Inregistrarea, si pastrarea documentelor se va face conform prevederilor legale Tn vigoare.

7. DISPOZITII FINALE

Prezenta Procedura, aprobata in sedinta de Senat din 25.05.2015, modificatd si completata in
sedinta Senatului din data de 04.04.2022 si intra in vigoare Tncepand cu aceeasi data.
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8. ANEXE

Anexa 1 Fisa de urmarire a insertiei profesionale a absolventilor pe piata muncii

Anexa 2 Centralizatorul datelor cu privire la insertia profesionala a absolventilor pe piata muncii
Anexa 3 Fisa absolventului

Anexa 4 Centralizatorul datelor cu privire la insertia profesionald a absolventilor pe piata muncii
si/sau a continuarii studiilor



Anexa 1

FISA DE URMARIRE A INSERTIEI PROFESIONALE A ABSOLVENTILOR
PE PIATA MUNCII

1. Nume (nastere/casatorie)

2. Prenume

3. Sexul (M/F)

4. Adresa (strada, nr., cod postal, judet, oras, sector, tara) actualid de domiciliu

5. Telefon/Adresa de email

6. Facultatea absolviti in cadrul UCDC/programul de studii

7. Alte studii absolvite (studii universitare de licenta/masterat, studii postuniversitare, studii
de doctorat)




8. in momentul completarii acestei fise aveti un loc de munca? (DA/NU)

9. Denumirea locului de muncé (Angajator/functia ocupati)

10. Domeniul locului de munca

11. Intentionati sa via continuati studiile universitare? (DA/NU — programul de studii dorit)

12. Nivelul dvs. de satisfactie in raport cu dezvoltarea profesionald asigurata de programele
de studii ale UCDC este:

a) Excelent

b) Foarte bun

c) Bun

d) Satisfacator
e) Nesatisfacitor

Semnitura absolventuluil

Data completarii

! Declar ci datele de mai sus sunt corecte si sunt de accord si fie inscrise in baza de date a Universititii Crestine
“Dimitrie Cantemir” din Bucuresti, cu conditia asigurarii confidentialitatii acestora
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Anexa 2

CENTRALIZATORUL DATELOR CU PRIVIRE LA INSERTIA PROFESIONALA A ABSOLVENTILOR PE PIATA MUNCII

Facultatea
Programul de studii
Promotia
Nume Prenume | Sexul Adresa Telefon Email Facultatea Alte Locul de Domeniul Optiune Nivel de
absolvita studii munca/functia continuare | satisfactie
studii
Decan Secretar




Anexa 3

FISA ABSOLVENTULUI

1. Nume (nastere/casatorie)

2. Prenume

3. Sexul (M/F)

4. Adresa (strada, nr., cod postal, judet, oras, sector, tara) actualid de domiciliu

5. Telefon/Adresa de email

6. Facultatea absolvita in cadrul UCDC/programul de studii

7. Alte studii absolvite (studii universitare de licentd/masterat, studii postuniversitare, studii
de doctorat)

8. in momentul completirii acestei fise aveti un loc de munci? (DA/NU)




9. Denumirea locului de muncé (Angajator/functia ocupata)

10. Domeniul locului de munca

11. Sunteti inscris la un program de continuare a studiilor (DA/NU)

12. Universitatea/facultatea/denumirea programului de studiu (master/doctorat) la care
sunteti inscris

13. Intentionati sa va continuati studiile in cadrul Universititii Crestine Dimitrie Cantemir?
(DA/NU/ NU STIU)

14. Intentionati sa va continuati studiile in cadrul altei universitati? (DA/NU/ NU STIU)

15. Nivelul dvs. de satisfactie in raport cu dezvoltarea profesionald asigurata de programele
de studii ale UCDC este:

f) Excelent

g) Foarte bun
h) Bun

1) Satisfacator
j) Nesatisfacitor

Semniitura absolventului?

Data completarii

2 Declar ci datele de mai sus sunt corecte si sunt de accord si fie inscrise in baza de date a Universititii Crestine
“Dimitrie Cantemir” din Bucuresti, cu conditia asigurarii confidentialitatii acestora
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Anexa 4

CENTRALIZATORUL DATELOR CU PRIVIRE LA INSERTIA PROFESIONALA A ABSOLVENTILOR PE PIATA MUNCII

SI/SAU A CONTINUARII STUDIILOR

Facultatea
Programul de studii
Promotia
Nume Prenume | Sexul Adresa Telefon Email | Facultatea Alte Locul de Domeniul | Tnscris la Optiune Nivel de
absolvita studii | muncé/functia un continuare | satisfactie
program studii in
de UCDC sau
continuare alte
a studiilor | universitati
CCOoC
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